Anexa nr. 3 la Hotararea nr.

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Dolj

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Consiliului Judetean, ca autoritate a administratiei publice locale, functioneaza pe baza
principiilor cuprinse in art. 120-122 din Constitutia Romaniei si a Legii nr. 215/2001 privind
administratia publica locala, republicata.

Potrivit art. 122 alin. 1 din Constitutie, Consiliului Judetean este autoritatea
administratiei publice pentru coordonarea activitatii consiliilor comunale si orasenesti, in
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

Presedintele consiliului judetean raspunde de buna functionare a aparatului de
specialitate pe care il conduce si coordoneaza.

In activitatea sa, presedintele consiliului judetean este sprijinit de cabinetul
presedintelui, compartiment distinct format din 3 posturi de consilier cu atributii stabilite prin
dispozitia acestuia.

Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean este subordonat presedintelui acestuia.

Pentru aducerea la indeplinire a sarcinilor si atribugiilor ce 1i revin, aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Dolj este structurat astfel:

» Administrator public

Administratorul public are Tn subordinea sa trei servicii, respectiv:
-Serviciul Programe Locale, Relatii cu Presa, Imagine si ONG-uri;
-Serviciul Organizare Resurse Umane;

-Serviciul Administrare si Exploatare Domeniu Public si Privat al Judetului.

Serviciul Programe Locale, Relatii cu Presa, Imagine si ONG-uri are in componenta
sa doua compartimente de specialitate, si anume:

-Compatimentul Relatii cu Presa;

-Compatimentul Relatii cu ONG-urile si Programe finantate din bugetul judetean.

Serviciul Organizare Resurse Umane are in componenta sa doua compartimente de
specialitate, si anume:

-Compatimentul Organizare;

-Compatimentul Resurse Umane, Personal, Salarizare.

Serviciul Administrare si Exploatare Domeniu Public si Privat al Judetului are in
componenta sa doua compartimente de specialitate:

-Compatimentul Domeniu Public;

-Compatimentul Domeniu Privat.



» Directia Afaceri Europene, Dezvoltare Regionala, Proiecte cu
Finantare Internationala

Directia Afaceri Europene, Dezvoltare Regionald, Proiecte cu Finantare Internationala
are in componenta sa doua servicii, sase compartimente si Unitatea de Implementare a
Proiectului Managementul Integrat al Deseurilor.

in subordinea directi a directorului executiv se afla:

-Serviciul Proiecte cu Finantare Internationala pentru Autoritatile Publice Locale;

-Serviciul Dezvoltare Regionala, Proiecte cu Finantare Internationala;

-Serviciul Administrarea ariei protejate ’Coridorul Jiului”

-Compartimentul Relatii cu Publicul;

-Compartimentul ATOP;

-Unitatea de Implementare a Proiectului Managementul Integrat al Deseurilor.

Serviciul Proiecte cu Finantare Internationala pentru Autorititile Publice Locale
are in componenta sa doua compartimente de specialitate, respectiv:

-Compartimentul Consultanta Autoritati Publice Locale;

-Compartimentul Asistentd Tehnica Autoritati Publice Locale.

Serviciul Dezvoltare Regionalid, Proiecte cu Finantare Internationala are in
componenta sa doua compartimente de specialitate, respectiv:

-Compartimentul Relatii Internationale, Initiere si Promovare Proiecte cu Finantare
International;

-Compartimentul Implementare, Monitorizare si Evaluare Proiecte cu Finantare.

» Biroul Audit Public Intern

» Compartiment prevenire si protectie
» Compartiment managementul calitatii
» Secretar

Secretarul judetului are in subordine directd Directia Juridicd, Administratie Locala,
Secretariat.

Directia Juridica, Administratie Locald, Secretariat are Tn componenta sa doua servicii i
doua compartimente de specialitate.

In subordinea directa a directorului executiv se afl:

l. Serviciul Juridic, Administratie Locala

Il. Serviciul Coordonare Protectie Sociala, Secretariat-Administrativ

Serviciul Coordonare Protectie Sociala, Secretariat-Administrativ are in componenta sa
doud compartimente de specialitate:

- Compartimentul Coordonare Protectie Sociala

- Compartimentul Secretariat-Administrativ.

» Vicepresedinte Directia Economica

Vicepresedintele are in subordinea sa Directia Economica.

Directia Economica are in componenta sa patru servicii si trei compartimente.

In subordinea directi a directorului executiv se afla patru servicii si un compartiment de
specialitate, respectiv:



-Serviciul Achizitii Publice;

-Serviciul Financiar Contabilitate;

-Serviciul Buget Venituri;

-Serviciul Prognoze, Invatamant Preuniversitar, Sanitate;

-Compartimentul Informatica.

Serviciul Buget Venituri are in componenta sa Compartimentul Venituri.

Serviciul Prognoze, invﬁtﬁmﬁnt Preuniversitar, Sanatate are in componenta sa
Compartimentul Invatimant Preuniversitar, Sanitate.

» Vicepresedinte - Directia Tehnica, Urbanism si Amenajarea Teritoriului

Vicepresedintele are in subordinea sa doua directii, respectiv:

-Directia Tehnica;

-Directia Urbanism.

Directia Tehnicid are in componenta sa un serviciu si patru compartimente de
specialitate.

In subordinea directa a directorului executiv se afla:

-Serviciul Tehnic;

-Compartimentul Autoritatea Judeteana de Transport;

Serviciul Tehnic are in componenta sa trei compartimente de specialitate, si anume:

-Compartimentul Investitii Lucrari Publice;

-Compartimentul Modernizari si Reabilitari Drumuri si Poduri Judetene;

-Compartimentul Tehnic, Energetic si Utilitati Publice (ULM).

Directia Urbanism are in componenta sa un Serviciu si patru compartimente de
specialitate.

In subordinea directa a arhitectului sef se afli Serviciul Urbanism si Amenajarea
Teritoriului.

Serviciul Urbanism si  Amenajarea Teritoriului are in componenta sa patru
compartimente de specialitate, si anume:

-Compartimentul Avizari Documentatii Urbanism, Emitere Certificate Urbanism si
Cadastru;

-Compartimentul de Protectia Mediului;

-Compartimentul de Autorizarea Constructiilor;

-Compartimentul de Control Privind Disciplina in Constructii si Urbanism, Regularizari
de Taze de Autorizare si Banca de Date Urbane.

CAPITOLUL 11

ADMINISTRATORUL PUBLIC

Administratorul public al judetului isi desfasoara activitatea In temeiul dispozitiilor
Legii nr. 215/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza contractului de
management incheiat cu presedintele consiliului judetean, indeplinind atributii de coordonare a
urmatoarelor servicii din aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean Dolj, respectiv:

-Serviciul Programe Locale, Relatii cu Presa, Imagine si ONG-uri;

-Serviciul Organizare Resurse Umane;

-Serviciul Administrare si Exploatare Domeniu Public si Privat al Judetului.

Principalele atributii ale Administratorului public sunt:
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- indeplineste atributia de purtator de cuvant al Consiliului Judetean Dolj;

- organizeaza, coordoneaza si gestioneaza activitatea Serviciului Programe Locale,
Relatii cu Presa, Imagine si ONG-uri;

- organizeaza, coordoneaza si gestioneaza activitatea Serviciului Organizare Resurse
Umane;

- organizeaza, coordoneaza si gestioneaza activitatea Serviciului Administrare si
Exploatare Domeniu Public si Privat al Judetului;

- indeplineste orice alte atributii delegate de cétre Presedintele Consiliului Judetean
Dolj;

- coordoneaza organizarea si desfasurarea la nivelul judetului a Planului anual European
de furnizare Ajutoare alimentare in beneficiul persoanelor cele mai Defavorizate;

- coordoneaza structura proprie de management al unitatilor de asistentd medicala la
nivelul Consiliului Judetean Dolj;

- organizeaza si coordoneaza activitatea de administrare a domeniului public si privat al
judetului;

- organizeaza si coordoneazd activitatea de comunicare institutionald a Consiliului
Judetean Dolj;

- propune si coordoneaza desfasurarea de proiecte locale finantate din bugetul propriu al
judetului in domeniile: cultura, educatie, sport si tineret;

- coordoneaza desfasurarea relatiilor si proiectelor derulate intre Consiliul Judetean Dolj
s1 O.N.G.-uri, sindicate, patronate si alte componente ale societdtii civile;

- coordoneaza, verificd si propune spre aprobare organigrame, state de functii,
regulamente de organizare si functionare ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Dolj si ale institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Dolj;

- participd ca membru 1n comisiile de concurs/contestatii constituite in vederea ocuparii
posturilor /functiilor vacante;

- coordoneaza activitatea de evaluare a managementului institutiilor de cultura;

- reprezinta Presedintele Consiliului Judetean Dolj/Consiliul Judetean Dolj in calitate de
membru in consiliile de administratie ale institutiilor de Tnvatamant si sdnatate;

- participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare economico-sociald a
judetului;

-reprezintd Consiliul Judetean Dolj si pe Presedintele Consiliului Judetean Dolj prin
delegare din partea acestuia, in raport cu alte institutii, organizatii si ONG-uri locale, regionale,
nationale si internationale;

-gestioneaza corespondenta institutionald si mapa profesionala a Presedintelui
Consiliului Judetean Dolj, analizeaza si decide prin rezolutie competenta de rezolvare a
documentelor de catre compartimentele de specialitate, in limita competentelor delegate prin
dispozitie de catre presedinte.

SERVICIUL PROGRAME LOCALE, RELATII CU PRESA,
IMAGINE SI ONG-uri

Serviciul Programe Locale, Relatii cu Presa, Imagine si ONG-uri, potrivit organigramei
aprobate de catre Consiliul Judetean Dolj se afla in subordinea directda a Administratorului
Public.

Serviciul Programe Locale, Relatii cu Presa, Imagine si ONG-uri este condus de seful
de serviciu care organizeaza, coordoneaza, indruma si verifica activitatea desfasurata de catre
functionarii publici din subordine.

Structura organizatorica a serviciului este formata din doua compartimente:

- Compartimentul ,,Relatii cu Presa, Imagine”
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- Compartimentul ,,Relatii cu ONG-urile si programe finantate din bugetul judetean”
Atributiile Serviciului Programe Locale, Relatii cu Presa, Imagine si ONG-uri:
1.Compartimentul Relatii cu Presa, Imagine

Activitatea desfasurata in cadrul acestui compartiment este aceea de a asigura relatia
Consiliului Judetean Dolj cu institutiile mass-media, presa scrisd si audiovizuald. Prin
intermediul acestora se asigura transparenta hotararilor, a activitatii si actiunilor Consiliului,
comunicarea eforturilor administratiei de realizare a obiectivelor, de transpunere in practica a
strategiei de dezvoltare socio-economica a judetului de coordonare a serviciilor publice de
interes judetean. Libertatea de opinie, a cuvantului si expresiei da posibilitatea de a realiza un
dialog permanent intre administratie si cetdfenii care si-au desemnat conducatorii in mod
democratic, face cunoscute obiectivele si scopurile, mijloacele concrete de realizare a acestora,
supunandu-le analizei factorilor implicati, controlului si observatiilor acestora fata de realizarea
strategiei obiective socio-economice.

De asemenea, prin intermediul acestui compartiment se organizeaza conferinte de presa
sdptamanale, se redacteaza saptamanal monitorizarea presei, comunicate de presa, multiplicarea
comunicatelor oficiale, interviuri cu factori decizionali, tiparituri (in cadrul acestui
compartiment este coordonata redactarea, tiparirea si difuzarea Monitorului Oficial al judetului
Dolj), etc. Comunicarea cu mass-media este permanenta, reciproca si asigurda transparenta
actiunilor intreprinse de catre administratia publica pentru dezvoltarea judetului.

In acelasi timp, desfisoari activititi legate de promovarea imaginii institutiei ca
autoritate a administratiei publice judetene, in relatia cu mass-media, autoritdti centrale si
locale, institutii §i agenti economici precum si intreaga societate civila, organizatd sub diverse
forme.

Compartimentul ,,Relatii cu Presa, Imagine” se ocupa si de incheierea unor contracte de
servicii cu mass-media pentru difuzarea evenimentelor de larg interes cetdtenesc organizate de
Consiliul Judetean Dolj si institutiile subordonate.

De asemenea, acest compartiment asigura intocmirea si actualizarea documentelor
privitoare la activitatea Consiliului Judetean Dolj ce se introduc in pagina web a institutiei.
Persoanele desemnate din cadrul acestui compartiment mentin legitura permanentda cu toate
departamentele din aparatul propriu de lucru al Consiliului.

O altd componentd a activitifii acestui compartiment o reprezintd cea legata de
activitatea culturald a judetului. Impreuna cu Comisia de specialitate a Consiliului Judetean
Dolj se urmareste activitatea unitatilor de culturd din subordine, acordd sprijin pentru buna
derulare a unor manifestari cu caracter cultural ce urmeaza sa se desfasoare in judet, solicita
sprijin financiar Consiliului in limita prevederilor bugetare pentru sustinerea acestora si
urmaresc derularea programelor respective.

2. Compartimentul ,,Relatii cu ONG-urile si programe finantate din bugetul judetean”

Atributiile acestui compartiment decurg din atributiile Consiliului Judetean Dolj,
cuprinse in Legea nr. 215/2001, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit
carora: ,,Consiliul Judetean hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu persoane
juridice romane ori straine, inclusiv cu parteneri din societatea civild, in vederea finantarii si
realizdrii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii i proiecte de interes public judetean”
(sectiunea a 2-a, art.91, alin.6, lit.a).

Ca urmare a acestor reglementari, Compartimentul ,,Relatii cu ONG-urile §i programe
finantate din bugetul judetean” sprijina intarirea si dezvoltarea societatii civile, a organizatiilor
neguvernamentale, a sindicatelor, a mass-media, a asociatiilor socio-profesionale, a cultelor
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religioase, a institutiilor de creatie si culturd, nepolitice si nonprofit, care 1si desfagoara
activitatea in conformitate cu Constitutia Romaniei si cu legislatia in vigoare, in plan local,
national sau international.

In acest sens, functionarul public desemnat pentru relatia dintre administratie si sectorul
neguvernamental se intalneste periodic cu reprezentantii societatii civile, cu care stabileste, de
comun acord, actiuni si activitati pe domenii diverse de interes public si privat in scopul sporirii
gradului de 1incredere reciprocad in identificarea si solutionarea problemelor judetului,
actualizeaza permanent baza de date cu evidenta asociatiilor si fundatiilor care solicita acest
lucru.

De asemenea acest compartiment, prin programele finantate din bugetul judetean, ca
parte aplicativa a politicilor publice stabilite de catre Consiliul Judetean, urmareste
implementarea unor masuri care sa isi aduca contributia in domenii precum cultura, protectie
sociala, sport, educatie, societate civila.

Aceste programe care beneficiaza de finantare exclusiva din bugetul propriu al judetului
Dolj trebuie finantate, implementate si monitorizate prin intermediul aparatului propriu de
specialitate si in colaborare cu beneficiarii (consilii locale, alte institutii publice, O.N.G-uri).

Atat activitatea legatd de programele locale cat si cea care vizeaza relatia cu O.N.G.-
urile, presupun derularea unor actiuni sau proiecte finantate de catre Consiliul Judetean si care
au drept obiectiv sprijinirea unor domenii de interes pentru institutie.

SERVICIUL ORGANIZARE RESURSE UMANE

Face parte din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean si se afla in subordinea
directd a Administratorului Public al Judetului Dolj.

Serviciul Organizare Resurse Umane este condus de seful de serviciu care organizeaza,
coordoneaza, indruma si verificd activitatea desfasuratd de catre functionarii publici din
subordine.

Pentru asigurarea unei organizdri functionale corespunzatoare, Serviciul Organizare
Resurse Umane a fost structurat ih doua compartimente de specialitate, astfel :

- Compartimentul Organizare;
- Compartimentul Resurse Umane, Personal, Salarizare.

Atributiile Serviciului Organizare Resurse Umane:

1. Compartimentul Organizare

-Asigura aplicarea normelor moderne de organizare [.S.O si a instrumentelor de
management al resurselor umane din aparatul propriu.

-Face propuneri privind stabilirea unor structuri organizatorice moderne care si se
adapteze usor noilor cerinte.

-Propune un sistem de indicatori in vederea masurarii performantei in aparatul propriu.

-Propune interconectarea la nivel de comunicatii de date a compartimentelor din cadrul
C.J.D., implementarea sistemului de comunicare privind schimbul de informatii si fluxul
documentelor pe diferite niveluri de competenta interna.

-Se implica in revizuirea fiselor de post in concordantd cu specificul activitatii si cu
actele normative in vigoare si operationalizarea structurilor nou creeate ale institutiei.

-Impreuni cu comisia de disciplin si conducerile directiilor, se implica in activitatea
de creare a unui corp de functionari publici profesionist si competent prin urmarirea respectarii
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codului de conduitd, a unei politici de resurse umane coerente, suple si in concordantd cu
nevoile si oportunitatile care apar in structura aparatului.

-Crearea unui sistem modern de evaluare a performantelor profesionale ale
functionarilor publici.

- Crearea unui sistem modern de premiere a functionarilor publici care au obtinut
rezultate apreciate ca valoroase.

- Crearea unui sistem modern pentru stabilirea conditiilor specifice pentru ocuparea
functiilor publice vacante in concordanta cu cerintele Uniunii Europene.

- Acordarea de asistentd de specialitate autoritatilor locale din judetul Dolj in
domeniul resurselor umane si al organizarii, precum si institutiilor din subordinea Consilului
Judetean Dolj.

2. Compartimentul Resurse Umane, Personal, Salarizare.

-Intocmeste organigrama aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Dolj, verifica
organigramele pentru institutiile aflate in subordinea C.J.D. si intocmeste proiectele de
hotarari, precum si rapoartele la proiectele de hotarari pentru aprobarea acestora de catre
Consiliul Judetean Dolj .

-Transmite tuturor compartimentelor din cadrul C.J.D. criteriile de performanta stabilite
de Agentia Nationald a Functionarilor Publici..

-Intocmeste Regulamentul Intern precum si Regulamentul de Organizare si Functionare
a aparatului de specialitate al C.J.Dolj, rapoartele si proiectele de hotarari pentru aprobarea
regulamentelor de organizare si functionare ale unitatilor subordonate.

-Intocmeste documentatiile privind infiintarea unor institutii si servicii publice de
interes judetean.

-Intocmeste contractele de management pentru directorii institutiilor de culturd din
subordinea C.J.D.

-Intocmeste rapoartele si proiecte de hotirare pentru numirea si eliberarea din functii a
conducatorilor institutiilor aflate in subordinea C.J.D.

-Intocmeste documentatia pentru aplicarea criteriilor de stabilire a salariilor de baza,
potrivit normelor in vigoare.

-Raspunde de activitatea de intocmire a fisei postului si a fisei de evaluare a
performantelor profesionale individuale ale salariatilor.

-Coordoneaza si monitorizeaza evaluarea performantelor profesionale individuale a
functionarilor publici.

-Acorda asistentd de specialitate in procesul de evaluare a performantelor profesionale
individuale a functionarilor publici.

-Gestioneaza fisele de post pentru toti salariatii C.J.Dolj si le prezintda ordonatorului
principal de credite in vederea aprobarii si transmiterii lor sub semnatura fiecarui salariat.

-Calculeaza salariile de bazd individuale ale salariatilor din cadrul C.J. Dolj si
indemnizatiile de conducere, cu respectarea grilei de incadrare in grade profesionale.

-Reactualizeaza salariile de baza ale salariatiilor din cadrul C.J.Dolj ca urmare a
cresterilor salariale acordate prin acte normative si a modificarilor acestora in urma acordarii de
grade si promovari in functii.

-Intocmeste statul de functii centralizat pe functii si grade profesionale, statul de functii
nominal pentru salariatii din aparatul propriu al C.J.Dolj si face reactualizarea acestuia ori de
cite ori intervin modificari in structura personalului.

-Prezinta statul de functii Consiliului Judetean Dolj in vederea aprobarii acestuia,
intocmeste raportul si proiectul de hotarire.

-Asigura organizarea si buna desfasurare a reevaludrii anuale a performantelor
profesionale individuale, a nivelului salariului de baza individual si a indemnizatiei de
conducere pentru intreg personalul C.J.D.
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-Intocmeste documentatia, referatele si dispozitiile pentru acordarea premiilor conform
legislatiei in vigoare.

-Intocmeste situatiile: date informative privind numarul de personal (pe functii, clase si
grade) si date informative privind fondul de salarii.

-Calculeaza si reactualizeaza cheltuielile cu salariile pentru personalul din cadrul
C.J.Dolj, ori de cate ori este nevoie, in vederea intocmirii bugetului de venituri si cheltuieli.

-Calculeaza cuantumul sporurilor prevazute de legea salarizarii.

-Intocmeste documentatiile pentru avansarea in grade si clase tabelul pentru avansari,
referatul si proiectul de dispozitie pentru aprobarea acestora.

-Intocmeste referatele si proiectele de dispozitie pentru numirea, eliberarea si
suspendarea din functia publica de conducere si de executie potrivit Legii nr. 188/1999
republicatd, modificata si completata.

-Intocmeste referatul si proiectul de dispozitie pentru aprobarea criteriilor privind
ocuparea functiilor publice.

-Instiinteaza Agentia Nationald a Functionarilor Publici si face demersurile necesare in
vederea organizarii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante. in acest sens comunici:

-Conditiile specifice pentru ocuparea acestora

-Fisele de post pentru posturile vacante
Pentru intrarea in corpul functionarilor publici ai C.J.D determina:

-Vechimea minima in specialitate si in functii publice

-Vechimea in functii de demnitate publica

-Propune conditiile specifice care trebuie indeplinite pentru participarea la concursul
pentru intrarea in corpul functionarilor publici, intocmeste referatele si proiectele de dispozitii
pentru aprobarea acestora.

-Tine evidenta documentatiilor privind concursurile organizate pentru ocuparea
posturilor cu respectarea metodologiei prevazute de lege, respectiv:

¢ Referate si dispozitii pentru constituirea comisiilor de concurs si de solutionare a
contestatiilor
¢ Anunturi publicitare privind concursurile organizate

¢ Probe de concurs si rezultatele stabilite de catre comisiile de concurs cu
semnaturile acestora, testele grila, probele scrise, punctajele stabilite pentru
fiecare proba.

¢ Actele solicitate la inscrierea la concurs potrivit legislatiei in vigoare.

¢ Raspunsurile la contestatii.

¢ Procese verbale ale comisiilor de examinare.

¢ Tematica si bibliografia concursurilor.

-Intocmeste dispozitiile pentru numirea in functii publice definitive sau dupa caz pentru
repetarea perioadei de stagiu.

-Intocmeste referatul si proiectul de dispozitie pentru aprobarea obiectivelor individuale
in vederea intocmirii raportului de evaluare.

-Intocmeste programul de perfectionare a pregitirii profesionale a salariatilor aparatului
propriu al Consiliului Judetean Dolj.

-Intocmeste proiectul de dispozitie pentru aprobarea acestuia.

-Tine evidenta realizarii programului de perfectionare.

-Intocmeste programul anual privind acordarea concediului de odihnd precum si
proiectul de dispozitie pentru aprobarea acestuia.

-Urmareste efectuarea concediului de odihnd conform programului, transmite la
serviciul contabilitate notele de plecare In concediu si reprogrameaza concediile In conditiile
legii.

-Comunica Agentiei Nationale a Functionarilor Publici modificarile survenite in
evidenta functiilor publice vacante in termen de 10 zile de la data aprobarii acestora.
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-Réspunde si verifica actele justificative ale salariatilor pentru deducerile personale,
stabileste deducerile personale pentru aparatul Consiliului Judetean Dolj si le transmite la
serviciul contabilitate.

-intocmeste note de transfer;

-Intocmeste contracte individuale de munca, pentru persoanele care se incadreazi in
munca potrivit Codului Muncii.

-Intocmeste si tine evidenta privind incadrarea functionarilor publici din cadrul
Consiliului Judetean Dolj, pe functii si grade Tn vederea promovarii acestora.

-Tine evidenta privind acordarea sporurilor care fac parte din salariul de baza.

-Tine evidenta calificativelor acordate in urma evaludrilor performantelor profesionale
ale functionarilor publici.

-Intocmeste tabelul pentru promoviri in clase si grade.

-Instinteaza in scris Agentia Nationala a Functionarilor Publici asupra posturilor vacante
existente in structura organizatorica a Consiliului Judetean Dolj in vederea obtinerii avizului
pentru organizarea concursurilor pentru ocuparea acestora.

-Verifica conditiile specifice care trebuie indeplinite pentru participarea la concursul
pentru intrarea in corpul functionarilor publici;

-Se ocupd de organizarea perioadei de stagiu si conditiile de evaluare aplicabile
functionarilor publici debutanti;

-Urmadreste intocmirea programului de stagiu;

-Numeste prin dispozitie indrumatorul pentru perioada de stagiu la propunerea
conducatorului compartimentului;

-Urmareste intocmirea raportului de stagiu;

-Intocmeste dispozitia de numire in functie publica definitiva sau dupa caz de repetare a
perioadei de stagiu ;

- Completeaza registrul de evidenta a salariatilor.

-Tine evidenta personalului care indeplineste conditiile de pensionare.

-Completeaza nota de transfer si nota de lichidare si le comunica la serviciul
contabilitate.

-Intocmeste dosarele profesionale ale functionarilor publici din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Dolj, actualizeazd inscrierile efectuate in dosarele profesionale in
conformitate cu legislatia in vigoare.

-Pastreaza in conditii de sigurantd si raspunde de documentele care evidentiaza cariera
functionarilor publici, cuprinse in dosarele profesionale ale functionarilor publici din aparat.

-Raspunde de realitatea datelor inscrise in dosarele profesionale ale functionarilor
publici din aparat si respecta prevederile legale n legaturd cu accesul la dosarul profesional si
registrul de evidenta.

- Indruma consiliile locale pentru intocmirea dosarelor profesionale ale functionarilor
publici din cadrul aparatului propriu al acestora.

-Intocmeste, completeazi si rispunde de dosarele de personal, tine evidenta acestora,
pentru salariatii incadrati cu contract individual de munca.

-Calculeaza vechimea in munca a salariatilor Consiliului Judetean Dolj, tine evidenta
sporului de vechime, precum si modificarile acestuia prin trecerea de la o transa de vechime la
alta, calculeaza si tine evidenta vechimii in functii publice, raspunde de veridicitatea calculelor,
transmite la contabilitate toate modificarile survenite in acordarea sporului de vechime.

-Intocmeste  documentatia necesard pentru achizitionarea  serviciilor pentru
perfectionarea functionarilor publici si a personalului angajat cu contract individual de munca

-Intocmeste documentatia necesard pentru achizitionarea serviciilor de medicina
muncii;

-Centralizeaza fisele de aptitudine pentru medicina muncii;



-Centralizeaza si comunica Agentiei Nationale de Integritate declaratiile de avere si de
interese ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean
Dolj precum si ale demnitarilor si ale consilierilor judeteni.

-Asigura conditiile privind respectarea normelor de conduita de catre functionarii
publici, implementarea procedurilor disciplinare §i transmite periodic, conform Ordinului
4500/2008, in formate standard de raportare si centralizare datele si informatiile relevante
precum si implementarea procedurilor disciplinare in cadrul Consiliului judetean Dolj;

SERVICIUL ADMINISTRAREA SI EXPLOATAREA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT AL JUDETULUI DOLJ

Serviciul Administrarea si Exploatarea Domeniului Public si Privat al Judetului Dolj se
afla in subordinea directd a Administratorului Public, potrivit organigramei aprobate de catre
Consiliul Judetean Dolj.

Activitatea acestui serviciu urmareste, in general, protejarea domeniului public si privat
al judetului si punerea in valoare a acestuia.

Structura organizatorica

Structura organizatorica a Serviciului Administrarea si Exploatarea Domeniului Public
si Privat al Judetului Dolj, cuprinde doua compartimente:

o Compartimentul Domeniul Public;

o Compartimentul Domeniul Privat.
Activitatea Serviciului Administrarea si Exploatarea Domeniului Public si Privat al
Judetului Dolj este condusa de seful de serviciu.

Atributiile sefului de serviciu
Principalele atributii ale sefului de serviciu, sunt urmatoarele:

e Organizeaza, coordoneaza si verifica activitatea desfasurata de catre functionarii publici
din subordine;

e Controleazd si raspunde de activitatea Intregului personal din subordine privind
indeplinirea la timp si in mod corespunzator a atributiilor de serviciu;

e Repartizeazd personalului din subordine lucrarile de competenta compartimentului si ii
indruma 1n vederea solutionarii corecte si la termen a acestora;

e Solutioneaza unele lucrari ale compartimentului, in special cele cu grad ridicat de
complexitate.

Atributiile Compartimentului Domeniul Public

¢ Tine evidenta bunurilor imobile aflate in proprietatea publica a judetului;

e FElaboreaza proiecte de hotarari ale guvernului privind modificarea si completarea
Hotararii nr. 965/2002 a Guvernului Romaniei, privind atestarea domeniului public
al judetului Dolj, precum si al municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Dolj;
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Coordoneaza activitatea consiliilor locale din judet, in vederea -efectuarii
inregistrarii operatiunilor de modificare a regimului juridic al bunurilor din
domeniul public al acestora, in conformitate cu actele normative ce apar si stabilesc
acest lucru;

Indruma consiliile locale cu privire la intocmirea proiectelor de hotarari referitoare
la patrimoniu;

Centralizeaza modificarile intervenite in domeniul public al localitatilor judetului
Dolj, in baza hotararilor consiliilor locale;

Sprijind si acorda asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale pentru
administrarea domeniului public al acestora;

Acorda consultantd si asistentd de specialitate institutiilor administratiei publice
locale si institutiilor subordonate, la solicitarea acestora si in baza Legii 215/2001
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in vederea rezolvarii
problemelor de interes public;

Elaboreaza rapoarte si proiecte de hotarari ale consiliului judetean privind insusirea
propunerilor de modificare §i completare a inventarului bunurilor care alcatuiesc
domeniul public al judetului Dolj, precum si pentru circulatia juridica a acestora;
Intocmeste referate si proiecte de dispozitii privind alcatuirea comisiilor de predarea
/ preluare a bunurilor din/in domeniul public al judetului Dolj;

Efectueaza inregistrarea operatiunilor de modificéri in regimul juridic al bunurilor
care alcatuiesc domeniul public al judetului, pe masura aparitiei acestora;
Intocmeste protocoale si procese verbale de predare-primire a diferitelor imobile,
intre Consiliul Judetean Dolj si alte unitati administrativ-teritoriale sau alte entitati;
Elaboreaza rapoarte si proiecte de hotarari ale consiliului judetean privind
inchirierea sau concesionarea bunurilor proprietate publica a judetului Dolj;
Intocmeste referate si proiecte de dispozitii privind alcituirea comisiilor de licitatie
pentru inchirierea sau concesionarea bunurilor proprietate publicd a judetului Dolj;
Urmadreste ca inchirierea sau concesionarea bunurilor publice sa se facd numai prin
licitatie publica;

Personalul compartimentului participd ca membri in comisiile de elaborare a
documentatiilor de licitatie sau in comisiile de evaluare in cadrul licitatiilor pentru
concesionarea sau inchirierea bunurilor din domeniul public;

Urmareste includerea si respectarea de clauze contractuale care sa asigure
exploatarea bunului inchiriat sau concesionat, potrivit specificului acestuia;

Lunar, efectueazad punctajul bunurilor aflate in domeniul public, Impreuna cu
Serviciul financiar - contabil;

In baza hotarérilor consiliului judetean, opereaza modificarile aparute in inventarul
bunurilor ce alcatuiesc domeniul public al judetului Dolj;

Participa la inventarierea anuald a bunurilor apartindnd domeniului public;

Asigura asistentd tehnica de specialitate comisiilor speciale constituite la nivel local
pentru inventarierea bunurilor care alcatuiesc domeniul public al localitatilor din
judet;

Intocmeste documentatia necesard si urmareste executarea masuratorilor topo-
cadastrale si nregistrarea in cartea funciara a bunurilor proprietate publicd a
judetului;

Participa la predarea amplasamentelor in vederea efectudrii masuratorilor topo-
cadastrale sau 1n cazul evaludrii bunurilor din domeniul public al judetului Dolj;
Sprijind consiliile locale pentru evaluarea si reevaluarea bunurilor din domeniul
public al acestora;
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Participa la evaluarea si reevaluarea bunurilor din domeniul public al judetului Dolj,
conform legislatiei in vigoare;

Tine evidenta hotararilor consiliului judetean referitoare la modificarile care apar in
inventarul domeniului public al judetului;

Realizeaza baza de date privind bunurile care apartin domeniului public al judetului.

Atributiile Compartimentului Domeniul Privat

Tine evidenta bunurilor imobile aflate in proprietatea privata a judetului;

Indruma consiliile locale cu privire la intocmirea proiectelor de hotarari referitoare
la patrimoniu;

Sprijind si acordda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale pentru
administrarea domeniului privat al acestora;

Acorda consultantd si asistentd de specialitate institutiilor administratiei publice
locale si institutiilor subordonate, la solicitarea acestora si In baza Legii 215/2001
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in vederea rezolvarii
problemelor de interes privat;

Elaboreaza rapoarte si proiecte de hotarari ale consiliului judetean privind insusirea
propunerilor de modificare si completare a inventarului bunurilor care alcatuiesc
domeniul privat al judetului Dolj, precum si pentru circulatia juridica a acestora;
Intocmeste referate si proiecte de dispozitii privind alcituirea comisiilor de predarea
/ preluare a bunurilor din/in domeniul privat al judetului Dolj;

Efectueaza inregistrarea operatiunilor de modificari in regimul juridic al bunurilor
care alcatuiesc domeniul privat al judetului, pe masura aparitiei acestora;

Intocmeste protocoale si procese verbale de predare-primire a diferitelor imobile,
intre Consiliul Judetean Dolj si alte unitati administrativ-teritoriale sau alte entitati;
Elaboreaza rapoarte si proiecte de hotarari ale consiliului judetean privind vanzarea,
inchirierea sau concesionarea bunurilor proprietate privata a judetului Dolj;
Intocmeste referate si proiecte de dispozitii privind alcituirea comisiilor de licitatie
pentru vanzarea, inchirierea sau concesionarea bunurilor proprietate privata a
judetului Dolj;

Urmareste ca vanzarea, inchirierea sau concesionarea bunurilor private sa se faca
numai prin licitatie publica;

Personalul compartimentului participd ca membri In comisiile de elaborare a
documentatiilor de licitatie sau In comisiile de evaluare in cadrul licitatiilor pentru
vanzarea, concesionarea sau inchirierea bunurilor din domeniul privat;

Urmareste includerea si respectarea de clauze contractuale care sa asigure
exploatarea bunului inchiriat sau concesionat, potrivit specificului acestuia;

Lunar, efectueaza punctajul bunurilor aflate in domeniul privat, impreund cu
Serviciul financiar - contabil;

In baza hotararilor consiliului judetean, opereazi modificarile aparute in inventarul
bunurilor ce alcdtuiesc domeniul privat al judetului Dolj;

Participa la inventarierea anuald a bunurilor aparfinand domeniului privat;

Face propuneri de scoatere din functiune, valorificare si casare a bunurilor aflate in
domeniul privat al judetului;

Asigura asistentd tehnica de specialitate comisiilor speciale constituite la nivel local
pentru inventarierea bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al localitatilor din
judef;
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e Intocmeste documentatia necesari si urmareste executarea masuritorilor topo-
cadastrale si inregistrarea in cartea funciara a bunurilor proprietate privata a
judetului;

e Participa la predarea amplasamentelor in vederea efectudrii masuratorilor topo-
cadastrale sau in cazul evaluarii bunurilor din domeniul privat al judetului Dolj;

e Sprijind consiliile locale pentru evaluarea si reevaluarea bunurilor din domeniul
privat al acestora;

e Participa la evaluarea si reevaluarea bunurilor din domeniul privat al judetului Dolj,
conform legislatiei in vigoare;

e Tine evidenta hotararilor consiliului judetean referitoare la modificarile care apar in
inventarul domeniului privat al judetului;

e Realizeaza baza de date privind bunurile care apartin domeniului privat al judetului.

CAPITOLUL I

DIRECTIA AFACERI EUROPENE, DEZVOLTARE REG!ONALA PROIECTE CU
FINANTARE INTERNATIONALA

Directia Afaceri Europene, Dezvoltare Regionald, Proiecte cu Finantare Internationald,
potrivit organigramei aprobate de catre Consiliului Judetean Dolj, se afld in subordinea directa
a Presedintelui.

Structura organizatorica a acesteia se compune din:

Serviciul Dezvoltare Regionald, Proiecte cu Finantare Internationala
Serviciul Proiecte cu Finantare Internationala pentru Autoritatile Publice Locale
Serviciul Administrarea ariei protejate "Coridorul Jiului”
Compartimentul Relatii cu Publicul
Compartimentul ATOP
Unitatea de Implementare a Proiectului Managementul Integrat al Deseurilor
In cadrul Serviciului Dezvoltare Regionald, Proiecte cu Finantare Internationald
functioneaza doud compartimente:
e Compartimentul Relatii Internationale, Initiere si Promovare Proiecte cu
Finantare International;
e Compartimentul Implementare, Monitorizare si Evaluare Proiecte cu Finantare
Internationala.
In cadrul Serviciului Proiecte cu Finantare Internationald pentru Autoritdtile Publice
Locale se regasesc urmatoarele compartimente:
e Compartimentul Consultanta Autoritati Publice Locale
o Compartimentul Asistentd Tehnica Autoritati Publice Locale
Directia Afaceri Europene, Dezvoltare Regionald, Proiecte cu Finantare Internationala
desfasoara, in principal, urmatoarele activitati:
1. Elaborarea portofoliului de proiecte al Consiliului Judetean Dolj, pe baza
necesitatilor de dezvoltare economico-sociala identificate in judet si in regiune;
2. Urmarirea oportunitdtilor de finantare din fonduri europene sau din partea altor
institugii finantatoare internationale (IFI), precum si diseminarea acestor
informatii in randul actorilor publici eligibili (locali si judeteni);
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3. Initierea si elaborarea proiectelor cu finantare internationala eligibile, pentru a fi
finantate din sursele sus mentionate si propunerea spre finantare a acestora catre
organismele abilitate;

4, Implementarea, monitorizarea s$i evaluarea proiectelor cu finantare
nerambursabild al cédror beneficiar este Consiliul Judetean Dolj, conform
procedurilor stabilite pe baze contractuale;

5. Acordarea de consultanta si asistentd tehnica institutiilor administratiei publice
locale si institutiilor subordonate, la solicitarea acestora si in baza Legii
215/2001 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
asistentd de specialitate in vederea dezvoltarii durabile a spatiului rural si mic
urban din judetul Dolj;

6. Alinierea la cerintele de mediu prin implementarea Proiectului Managementul
Integrat al Deseurilor 1n cadrul judetului Dolj;

7. Urmarirea si implementarea strategiilor si programelor de dezvoltare locala si
regionala;

8. Asigurarea contactului nemijlocit intre administratia judeteana si cetateni,
liberul acces la informatiile de interes public, urmarind marirea gradului de
transparentd a actului decizional, din perspectiva unei administratii publice
moderne, compatibild cu modelele europene;

9. Realizeaza atributiile corespunzatoare activitatilor de cooperare internationald
pe care consiliul judetean le desfidsoard conform legii, In baza principiilor
autonomiei si descentralizarii.

10. Asigurd administrarea sitului Coridorul Jiului, impreund cu ROSPA0023
Confluenta Jiu — Dunare, ROSPAO0010 Bistret, impreuna cu rezervatiile naturale
2.391 Padurea Zaval si IV.33 Locul Fosilifer Dranic.

In vederea cresterii calititii performantelor profesionale individuale ale functionarilor
din cadrul directiei, conducerea acesteia acorda prioritate pregatirii si perfectiondrii constante a
angajatilor in domeniile proprii de specialitate, precum si aprofundarii cunostintelor de limbi
straine ale acestora, incurajand participarea lor la cursuri de perfectionare, conferinte, seminarii
de specialitate, grupuri de lucru organizate la nivel local, regional sau national sau alte
evenimente similare.

Atributiile Directorului Directiei Afaceri Europene, Dezvoltare Regionala,
Proiecte cu Finantare Internationala

Directorul organizeaza, coordoneaza, indruma, urmareste activitatea Directiei Afaceri
Europene, Dezvoltare Regionala, Proiecte cu Finantare Internationala astfel:

e Organizeaza si coordoneaza activitatea Serviciului Dezvoltare Regionala, Proiecte cu
Finantare Internationala, a Compartimentului Relatii cu Publicul, Protocol, a
Compartimentului ATOP, a Unitatii de Implementare a Proiectului Managementul
Integrat al Deseurilor si a Serviciului Proiecte cu Finantare Internationald pentru
Autoritatile Publice Locale;

e Organizeazd §i coordoneazd activitatea de urmarire a programelor de finantare
nerambursabild internationala ale Uniunii Europene, dar si ale altor organisme si
organizatii finantatoare internationale, in vederea gasirii oportunitatilor de atragere de
fonduri pentru sustinerea proiectelor de dezvoltare socio-economica a judetului pentru
care Consiliul Judetean, ca autoritate publica, este eligibil;

e Organizeazd si coordoneazd activitatea de identificare, concepere si redactare a
proiectelor propuse in programe cu finantare externa;
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e Organizeaza si coordoneaza activitatea de implementare, derulare si urmarire a
proiectelor cu finantare nerambursabila internationala inifiate de Consiliul Judetean
Dolj sau in calitatea acestuia de partener;

e Coordoneaza realizarea activitatilor prevazute in proiectele cu finantare internationala,
inclusiv activitatea de Tntocmire a tuturor rapoartelor de progres si finale, rapoartelor
financiare, situatiilor de analiza si sinteza din punct de vedere financiar contabil in
cadrul proiectelor cu finantare externa derulate;

e Organizeaza si coordoneaza activitatea de relatii publice si informare publica;

o Urmareste activitatea de secretariat a Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica;

e Asigura activitatea de relatii internationale, de cooperare si colaborare cu organisme din
strainatate a Consiliului Judetean Dolj;

e Organizeaza si controleaza activitatea de traducere a documentelor si materialelor;

e Asigura activitatea de intocmire si urmarire a modului de utilizare a fondului de
protocol si fondului de deplasari in strainatate a Consiliului Judetean Dolj;

e Participa la sesiuni de informare, documentare si instruire cu privire la specificul
activitatii;

e Participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare economico-sociala a
judetului;

e Participa la intalniri si grupuri de lucru in tara si strainatate in legatura cu dezvoltarea
economico-sociala a regiunii si asigurd Tntocmirea materialelor de prezentare cu aceste
ocazii;

e Organizeazd si coordoneazd activitatea legatda de deplasdrile in straindtate ale
personalului si consilierilor judeteni;

e Organizeaza si coordoneaza derularea optima a relatiei Consiliului Judetean Dolj, n
calitatea sa de membru, cu Adunarea Regiunilor Europei;

e Propune si intocmeste documentatia pentru alocarea bugetard in vederea co-finantarii
proiectelor cu finantare nerambursabila internationala;

e Coordoneaza aplicarea prevederilor legii nr.52/2003, privind transparenta decizionala in
administratia publica;

e Intocmeste rapoarte, note informative asupra activititii generale a Directiei pentru a fi
puse la dispozitia Conducerii Consiliului Judetean si a consilierilor in vederea
informarii acestora;

e Asigurda permanent legitura cu conducerea Consiliului Judetean, cu consilierii judeteni
si in mod special cu membrii comisiilor de Cultura si cei ai Comisiei pentru relatii
interne si internationale, legdtura cu societatea civila si diversele forme de organizare a
acesteia (Sindicate, patronate, ONG-uri);

e Efectueaza activitatea de interpretare si traducere a documentelor de lucru din si n
limbile engleza si germana;

e Urmareste si controleaza in mod direct Tntreaga activitate de cooperare si colaborare
externa dintre Consiliul Judetean Dolj si partenerii sai internationali;

e Coordoneaza si participd la sesiunile de instruire si informare organizate pentru
programele cu finantare nerambursabila internationala,

e Organizeaza si coordoneazd activitatea de diseminare a informatiei europene,
participarea la campanii de informare a populatiei din judetul Dolj.

SERVICIUL DEZVOLTARE REGIONALA, PROIECTE CU
FINANTARE INTERNATIONALA

Tn cadrul acestui serviciu functioneaza doua compartimente:
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e Compartimentul Relatii Internationale, Initiere si Promovare Proiecte cu
Finantare Internationala

e Compartimentul Implementare, Monitorizare si Evaluare Proiecte cu Finantare
Internationald

Salariatii acestui serviciu sunt implicati direct in initierea, promovarea, implementarea,

monitorizarea i evaluarea proiectelor cu finantare internationald, conform normelor
metodologice proprii domeniului managementului de proiect.
Activitatea acestui serviciu este esentiald in vederea cresterii gradului de absorbtie a fondurilor
nerambursabile din cadrul programelor de finantare nerambursabild ale Uniunii Europene,
disponibile prin instrumentele structurale destinate Romaniei si pentru care Consiliul Judetean
Dolj este eligibil.

Absorbtia fondurilor structurale si de coeziune reprezinta o conditie majora a dezvoltarii
economice §i sociale durabile a judetului Dolj, in termeni de competitivitate si de creare de noi
locuri de munca, in stransa legatura cu protectia mediului, in vederea reducerii disparitatilor de
dezvoltare din cadrul judetului, a regiunii si dintre regiuni si a alinierii la politicile, principiile
si liniile directoare strategice europene.

1. Compartimentul Relatii Internationale, Initiere si Promovare Proiecte cu
Finantare Internationala

Activitatea acestui compartiment se desfasoara pe urmatoarele directii de actiune:

1. Elaborarea portofoliului de proiecte si urmarirea oportunitatilor de finantare din fonduri
europene sau din partea altor institutii finantatoare internationale (IFI), diseminarea
acestor informatii in rdndul actorilor publici (locali si judeteni) eligibili;

2. Initierea si elaborarea proiectelor eligibile pentru a fi finantate din sursele mai sus
mentionate si propunerea spre finantare a acestora catre organismele abilitate.

In vederea elaboririi portofoliului de proiecte:

e se efectueaza diagnoza situatiei socio-economice pentru stabilirea prioritatilor in
ceea ce priveste dezvoltarea economico-sociala a tuturor localitétilor din judetul
Dolj;

e se analizeazd propunerile facute de autorititile administratiei publice locale,
comunale si ordsenesti, pentru dezvoltarea localitatilor;

e sunt studiate, analizate si sintetizate date privind situatia economico-sociald a

judetului si a regiunii.
e se stabilesc proiectele prioritate de dezvoltare

Cu privire la problematica oportunitatilor de finantare, principalele activitati desfasurate
se refera la programele operationale sectoriale, regional si pentru cooperare teritoriald, prin
care se acceseaza instrumentele politicii de coeziune a Uniunii Europene pentru perioada de
programare 2007-2013: Fondul European pentru Dezvoltare Regionala (FEDER), Fondul
Social European (FSE), cunoscute si sub denumirea de ,,Fonduri structurale” si Fondul de
Coeziune (FC).

De asemenea, pe langd programele enumerate mai sus, se urmaresc §i fondurile
complementare, cum ar fi Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurald (FEADR) si
Fondul European pentru Pescuit (FEP), initiativele comunitare, initiativele regiunilor Europei,
ca si alte oportunitati de finantare si sprijin extra-comunitar.

Toate informatiile referitoare la oportunitatile de finantare sunt diseminate actorilor
publici la nivel local si judetean care intrunesc conditiile de eligibilitate solicitate de finantator,
prin intermediul postei electronice, informarilor scrise si seminariilor.

16



In urmarirea si analiza oportunitatilor de finantare se tine cont de prioritatile si directiile
de actiune identificate prin strategia de dezvoltare economico-sociald a judetului Dolj.

Tn ceea ce priveste initierea si elaborarea proiectelor cu finantare internationald,
salariatii acestui compartiment:

e studiaza pachetele informative elaborate de catre Autoritdtile Contractante/ de
Management;

e traduc si isi insusesc normele si procedurile specifice fiecarui program de
finantare;

e menfin legdtura cu expertii din cadrul Autoritdtilor de Implementare,
Organismelor Intermediare, pand la momentul depunerii solicitarii de finantare;

e verifica si receptioneaza documentatiile tehnico-economice elaborate de experti
urmarind conformitatea acestora cu modelele de documentatii si criteriile de
selectie specifice programelor de finantare;

e claboreaza cererile de finantare, conform cerinfelor din pachetele informative
specifice fiecarui program;

e intocmesc bugetele corespunzitoare proiectelor ce urmeaza a fi depuse spre
finantare, tindnd cont de activitatile si costurile eligibile programelor de
finantare;

e completeazd anexele la cererea de finantare, solicitate prin ghidurile de
finantare;

e intocmesc si supun spre aprobare proiectele de hotarare necesare pentru
asigurarea co-finantarii proiectelor

e 1Intocmesc si supun spre aprobare proiectele de hotarare prin care se aproba
documentatiile tehnico-economice care stau la baza cererilor de finantare

Angajatii Compartimentului urmaresc strategiile si programele de dezvoltare durabild la
nivel european, national si regional (Cadrul Strategic National de Referinta, Planul National de
Dezvoltare, Programul National de Dezvoltare Rurald, Strategia Nationald de Dezvoltare
Regionala, Strategia de Dezvoltare Regionala a Regiunii Sud-Vest Oltenia, Strategia Lisabona,
Politica de Coeziune a U.E., Orientarile Strategice Comunitare etc.), precum si implementarea
masurilor prevazute in strategia de dezvoltare economico-sociala a judetului.

De asemenea, prin intermediul acestui compartiment, Consiliul Judetean Dolj

desfagoara activitdfi menite sa duca la dezvoltarea de relatii de colaborare si cooperare
intemeiate pe principiile si pe normele general admise ale dreptului international, in legatura cu
competentele sale. Initiaza proiecte de documente de cooperare internationald pe care doreste
sd le Incheie cu alte autoritati din straindtate, protocoale, conventii $i acorduri in concordanta cu
interesele nationale, cu noile realitati internationale si le transmite spre avizare Ministerului
Afacerilor Externe al Romaniei.
In cadrul relatiilor externe, o importantd deosebitd se acordd cooperdrii transfrontaliere cu
autoritatile similare din Bulgaria, ca zona de granitd a judetului, pentru initierea si realizarea
unor programe de dezvoltare locald si regionala, in scopul protectiei si promovarii intereselor
comune.

In acelasi timp, salariatii compartimentului asigura intocmirea intregii documentatii
necesare activitatii de reprezentare a Consiliului Judetean Dolj in legatura cu participarea in
alte state la actiunile organizate de organismele, organizatiile si asociatiile internationale unde
reprezentantii autoritatii judetene sunt invitati.

De asemenea, se ocupda de organizarea primirii unor delegafii strdine pe baza
acordurilor, conventiilor si protocoalelor incheiate. Compartimentul asigura impreuna cu
Compartimentul Relatii cu Publicul, Protocol, cadrul organizatoric necesar unor astfel de
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manifestdri In limita competentelor legale, precum si cuprinderea in bugetul propriu al
Consiliului Judetean Dolj a fondurilor necesare bunei functionari a activitatii de relatii
internationale: fondul de deplasari in strdindtate, cotizatiile de membru, fondul la dispozitia
presedintelui, tratatii, cocktail-uri sau mese oficiale pentru oaspetii din strainatate, fondul de
Imagine si reprezentare.

Totodata, prin intermediul compartimentului se asigurd gestionarea materialelor si a
corespondentei externe, traducerea si interpretarea acestora, rapoartele de activitate la finalul
deplasarilor externe ale consilierilor judeteni, documentatiile si justificarile legale ale
cheltuielilor.

Compartimentul asigurd sprijin logistic si consultanta comunelor, in privinta incheierii
acordurilor de cooperare internationald, co/organizarea de conferinte/mese rotunde pentru
prezentarea activitagii administratiilor locale si judetene, partenerilor externi.

2.Compartimentul Implementare, Monitorizare si Evaluare Proiecte cu Finantare
Internationala

Activitatea acestui compartiment urmareste, in general, implementarea, monitorizarea si
evaluarea proiectelor cu finantare internationald, al caror Beneficiar este Consiliul Judetean
Dolj, conform procedurilor stabilite pe baze contractuale.

Astfel, functionarii publici din cadrul acestui compartiment asigurda managementul
general, tehnic si financiar al proiectelor cu finantare internationald, prin intermediul unor
echipe de proiect (manageri de proiect), a cdror componentd este aprobatd odatd cu semnarea
contractului de finantare nerambursabila.

Implementarea efectiva consta in coordonarea si realizarea activitatilor prevazute si aprobate
prin proiect, pornind de la pregdtirea actiunilor principale pana la activitatile de tip orizontal
(evaluare interna, promovare, diseminare).

In acest sens, membrii compartimentului colaboreazd cu expertii serviciului de
specialitate din cadrul Consiliului Judetean Dolj in vederea derularii procedurilor de achizitii
publice de bunuri, servicii si lucrari din cadrul proiectelor, in special prin elaborarea caietelor
de sarcini si prin asigurarea indeplinirii conditiilor specifice contractelor de finantare
nerambursabila Tn cazul achizitiilor.

Principalele atributii indeplinite de catre salariatii implicati in implementarea proiectelor
aprobate sunt:

e intocmirea rapoartelor de activitati si a rapoartelor financiare intermediare si
finale, insotite de documentele justificative (contracte cu furnizorii, dosare de
achizitii, facturi, ordine de platd, extrase de cont etc);

e controlul modului de Tindeplinire a diverselor faze impuse de derularea
proiectului, evaluarea modului de derulare si incadrare in grafic a activitatilor
prevazute in proiect;

e organizarea evidentei contabile si a Inregistrarilor financiare, conform cerintelor
finantatorului, si urmarirea tuturor operatiunilor bancare in conturile special
deschise;

e intocmirea tuturor documentelor necesare realizarii la timp a platilor si a altor
operatiuni financiare din acest proiect conform cerintelor impuse de finantator si
conform alocarilor bugetare;

e evaluarea periodica a estimarilor privind fluxurile de numerar si fundamentarea
prevederilor bugetare pentru proiectele cu finantare internationala;

e respectarea prevederilor cu privire la costurile eligibile si neeligibile;

e monitorizarea permanenta a stadiului de executie si incadrarea in termen a
lucrarilor si serviciilor, comparativ cu datele preconizate in grafic;
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e intocmirea periodica a rapoartelor tehnice privind stadiile de executie ale
lucrarilor sau de prestare a serviciilor;

e colaborarea permanenta cu Autoritatea de Implementare /Organismul
Intermediar in privinta asistentei tehnice;

e participarea la toate fazele determinante ale constructiilor, stabilite conform
reglementarilor 1n vigoare;

e verificarea realizarii constructiilor in conformitate cu prevederile contractului,
proiectului tehnic, caietelor de sarcini, precum si ale reglementérilor tehnice in
vigoare;

e receptia cantitativd si calitativd a lucrarilor pe baza caietelor de sarcini si a
documentatiilor;

e receptia bunurilor achizitionate prin proiecte;

e intocmirea caietelor de sarcini si termenilor de referinta in cadrul
documentatiilor de atribuire pentru achizitiile publice desfasurate in cadrul
proiectelor;

e organizarea seminariilor, intalnirilor si grupurilor de lucru necesare
implementarii proiectelor.

SERVICIUL PROIECTE CU FINANTARE INTERNATIONALA PENTRU
AUTORITATILE PUBLICE LOCALE

Serviciul Proiecte cu Finantare Internationald pentru Autoritatile Publice Locale asigura
sprijinirea autoritarilor publice locale din judetul Dolj in procesul de dezvoltare a comunitatilor
din mediul rural si mic urban din judetul Dolj, in scopul cresterii gradului de absorbtie al
fondurilor europene in judetul Dolj prin valorificarea tuturor oportunitatilor de finantare
internationala existente.

Activitatea Serviciului Proiecte cu Finantare Internationala pentru Autoritatile Publice Locale
urmadreste sprijinirea implementarii unui management strategic eficient de catre autoritatile
publice locale din judetul Dolj prin imbunatatirea si dezvoltarea portofoliului de proiecte si
dezvoltarea relatiilor de cooperare si colaborare cu organisme la nivel national si international,
inclusiv intre autoritati publice.
In cadrul Serviciului Proiecte cu Finantare Internationala pentru Autoritatile Publice Locale se
regasesc doua compartimente:

e Compartimentul Consultanta Autoritati Publice Locale

e Compartimentul Asistenta Tehnica Autoritati Publice Locale

1. Compartimentul Consultanta Autoritati Publice Locale

Compartimentul Consultanta Autoritati Publice Locale are in componenta 11 posturi,
fiecare avand in responsabilitatea sa 10 localitati, acoperindu-se astfel 110 localitati ale
judetului Dolj.

Activitatea Compartimentului se desfasoara pe urmatoarele directii:

e asigura asistenta in identificarea necesitatilor de dezvoltare ale comunitatilor din mediul
rural si mic urban
e prioritizarea necesitatilor de dezvoltare a acestor comunitati
e formularea sub forma de proiecte a prioritatilor identificate
e identificarea programelor de finantare internationala pentru care proiectele respective
sunt eligibile
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e asistenta tehnica pentru obtinerea de documentatii tehnice corespunzatoare cerintelor
specifice

e agistenta in elaborarea cererilor de finantare si a dosarelor aferente proiectelor

e agsistenta in obtinerea avizelor necesare pentru depunerea proiectelor

Domeniile pe care isi desfasoara activitatea salariatii acestui compartiment acopera arii
diverse de interes: infrastructura de mediu, cooperare transfrontaliera, cooperare teritoriala,
cooperare transnationala, cooperare interregionala, dezvoltarea durabila a oraselor, dezvoltare
rurala, dezvoltarea infrastructurii sociale, de afaceri, de turism, dezvoltarea capacitatii
administrative a autoritatilor publice locale, dezvoltarea resurselor umane, cresterea

......

2. Compartimentul Asistenta Tehnica Autorititi Publice Locale

Compartimentul Asistenta Tehnica Autoritati Publice Locale are in componenta 6
posturi, pe specialitati si competente distincte, respectiv juridic,tehnic, economic.

Activitatea Compartimentului Asistenta Tehnica Autoritati Publice Locale se desfasoara pe
urmatoarele directii:

asistenta in perioada de implementare si monitorizare a proiectelor
asistenta in realizarea tuturor activitatilor propuse prin proiect
asistenta in asigurarea managementului tehnic al proiectelor
asistenta in asigurarea managementului financiar al proiectelor
asistenta in asigurarea vizibilitatii si publicitatii proiectelor
asistenta in intocmirea rapoartelor tehnice si financiare

asistenta in monitorizarea proiectelor post-implementare

Domeniile pe care isi desfasoara activitatea salariatii acestui compartiment acopera arii
de competenta diverse si diferenfiate: management financiar, management tehnic,
managementul riscului, managementul conflictelor, managementul comunicarii, management
strategic.

SERVICIUL ADMINISTRAREA ARIEI PROTEJATE "CORIDORUL JIULUI"

Serviciul Administrarea ariei protejate "Coridorul Jiului" asigurd administrarea sitului
Coridorul Jiului, impreunda cu ROSPA0023 Confluenta Jiu — Dundre, ROSPA0010 Bistret,
impreuna cu rezervatiile naturale 2.391 Padurea Zaval si IV.33 Locul Fosilifer Dranic.

Serviciul Administrarea ariei protejate "Coridorul Jiului" are in componentd 1 post de
conducere - sef serviciu si 7 posturi de executie.

Serviciul Administrarea ariei protejate "Coridorul Jiului" are urmatoarele atributii:

e sa administreze aria naturald protejata in acord cu prevederile legale in vigoare, cu planul
de management si cu regulamentul ariei naturale protejate;
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sd pastreze destinatia oricarei constructii, dotari ori amenajari ce se realizeaza din fonduri
publice si se utilizeazd in scopul bunei administrari a ariei naturale protejate de catre
structura de administrare;

sd prezinte autoritatii responsabile un raport anual calendaristic, pana la sfarsitul lunii
lanuarie a anului urmator, privind starea ariei naturale protejate, modul de gestionare a
eventualelor probleme aparute si actiunile intreprinse in baza planului de management si
situatia realizarii obligatiilor asumate, precum si alte rapoarte, la cererea autoritatii
responsabile;

sa formuleze propuneri privind componenta nominala si regulamentul de organizare si
functionare al consiliului stiintific si sa le Tnainteze Academiei Romaéane si autoritatii
responsabile;

sa formuleze propuneri privind componenta si regulamentul de organizare si functionare al
consiliului consultativ de administrare si sa le inainteze autoritatii responsabile;

sd elaboreze si sd transmitd spre aprobare autoritatii responsabile regulamentul ariei
naturale protejate, care contine regulile ce vor trebui respectate pe teritoriul ariilor naturale
protejate, prin implicarea si consultarea factorilor interesati, in termen de 9 luni de la
incheierea contractului de administrare, in acord cu prevederile legislatiei in vigoare;

sd elaboreze si sa transmita spre aprobare autoritatii responsabile setul de masuri minime de
conservare pentru siturile "Natura 2000";

pana la aprobarea planului de management sa aplice setul de masuri minime de conservare
pentru siturile "Natura 2000", aprobate de autoritatea responsabila;

sd elaboreze si sa transmita spre aprobare autoritatii responsabile planul de management al
ariilor naturale protejate, prin implicarea si consultarea factorilor interesati, in termen de 2
ani de la Tncheierea contractului de administrare;

sd sprijine dezvoltarea durabild a Intregii zone prin masuri ce contribuie la conservarea
patrimoniului natural incredintat

sa promoveze actiuni de constientizare si informare a populatiei locale cu privire la
necesitatea protectiei naturii si la rolul ariilor naturale protejate;

sd contribuie la monitorizarea speciilor si habitatelor de interes national si comunitar,
precum si la cartarea habitatelor si distributia speciilor;

s furnizeze prompt informatii, la solicitarea autoritatii responsabile, si sa instiinteze direct
si operativ despre producerea oricdrui eveniment ce a adus sau poate aduce prejudicii
capitalului natural incredintat spre administrare;

sa furnizeze informatii pentru actualizarea periodicd a bazelor de date ale autoritatii
responsabile, in vederea imbunatatirii sistemului-suport de asistare a deciziilor in domeniul
ariilor naturale protejate si de raportare la institutiile nationale §i internationale;

sa stabileasca si solicite avizul autoritdtii responsabile pentru uniforma si insemnele
specifice pe care doreste sa le foloseasca;

sa identifice orice prejudicii aduse bunurilor patrimoniului natural cauzate de terte persoane
si sa informeze 1n scris autoritatea responsabild, in termen de 48 de ore de la
producerea/luarea la cunostinta a prejudiciului;

sd solicite legitimatia de control catre autoritatea responsabila si sa controleze modul de
aplicare a prevederilor planului de management si a regulamentului ariei naturale protejate
in baza legitimatiilor de control;
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e sd asigure protectia si promovarea imaginii ariei naturale protejate prin Inregistrarea unei
marci proprii a acesteia si sa urmareasca respectarea regimului juridic aplicabil marcii;

e si stabileascd uniforma si Tnsemnele specifice pentru structura de administrare, in vederea
promovarii imaginii;

e si stabileasca tarife pentru completarea resurselor financiare necesare bunei administrari a
ariei naturale protejate, potrivit legislatiei specifice in vigoare;

e 53 emitd avize in conformitate cu legislatia in vigoare si cu obiectivele de conservare a
ariilor naturale protejate;

e sd reprezinte aria naturald protejata in cadrul intalnirilor la nivel international si national;

e sd prezinte in mass-media, la intalniri, conferinte etc. aria naturald protejata, activitatea
proprie si orice eveniment sau problema care are legatura cu ariile naturale protejate;

e sa colaboreze cu directia de specialitate din cadrul autoritdtii responsabile, inclusiv in
vederea atragerii de fonduri pentru aria naturald protejata;

e si solicite sprijinul consiliului stiintific si al consiliului consultativ de administrare in toate
problemele ce vizeaza aria naturald protejatd, prin realizarea a cel putin doud intalniri
anuale cu aceste structuri;

e sarealizeze si sd implementeze proiecte ce vizeaza aria naturald protejata;

e sa incheie protocoale de colaborare/parteneriate cu terte persoane juridice sau fizice 1n
scopul realizarii unor activitati specifice administrarii ariei naturale protejate, de exemplu,
cercetare, educatie ecologica etc.;

e sd angreneze voluntari in actiuni ce vizeaza aria naturald protejata;

e alte atributii reglementate de actele normative in vigoare.

Compartimentul Relatii cu Publicul

Prin intermediul Compartimentului Relatii cu Publicul se asigurd legatura directd si
contactul nemijlocit intre administratia judeteana si cetiteni. In acest sens, se organizeazi
intalniri cu reprezentantii acestora, audiente, sondaje de opinie, sedinte etc. privind problemele
de interes major la care cetdtenii doresc sa fie consultati.

Salariatii acestui compartiment desfasoard o activitate de analiza §i sinteza a
informatiilor cu care se lucreaza, asigurand, pe de o parte, fluxul informational de la
administratie catre cetateni, iar pe de alta parte, preluarea propunerilor cetatenilor si prezentarea
lor persoanelor responsabile (presedinte, parlamentari, consilieri judeteni, vicepresedinti,
secretar general, directori, sefi de compartimente din aparatul propriu sau al unitatilor
subordonate). Functionarii cu atributii in domeniul informarii publice sunt la dispozitia
cetdtenilor, preiau solicitdrile acestora, ascultda, dau indrumarile necesare pentru ca acestea sa se
solutioneze, acordd consultatii juridice. Functionarii desemnati primesc si Inregistreaza
solicitarile, fac inscrieri pentru audiente, dau informatii legate de activitatea serviciilor de
specialitate si de demersurile necesare pentru obtinerea diferitelor autorizatii, acorduri, avize
sau aprobari, asigura accesul la informatiile de interes public intr-o forma accesibila si concisa
care sa faciliteze contactul persoanei interesate cu institutia publica. Accesul la informatiile de
interes public comunicate din oficiu se face prin afisare la sediul institutiei, publicare in
Monitorul Oficial al Romaniei sau in mijloacele de informare in masa, consultare la sediul
institutiei, afisare in pagina de internet proprie.

Tn sarcina persoanelor responsabile cu informarea publici directd a cetiteanului intra
amenajarea si organizarea unui punct de informare-documentare in spatiul special amenajat,
precum si furnizarea informatiilor pentru Monitorul Oficial al Consiliului Judetean Dolj, care
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cuprinde informatiile de interes public comunicate din oficiu, conform Legii 544/2001. Anual,
structura de informare si relatii publice intocmeste un raport privind accesul la informatiile de
interes public care cuprinde:

-numarul total de solicitari de informatii de interes public, defalcat pe domenii;

-numarul de solicitari rezolvate favorabil;

-numarul de solicitari respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii;

-numarul de solicitari adresate de persoane fizice;

-numadrul de solicitari adresate de persoane juridice;

-numarul de reclamatii administrative;

-costurile totale ale compartimentului de informare si relatii publice;

-sumele totale Tncasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes public

solicitate;

-numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare.

Avand in vedere necesitatea aplicarii la nivelul Consiliului Judetean Dolj a Legii nr.
52/2003, privind transparenta decizionald in administratia publicd, acest compartiment are
atributii privind relatia cu societatea civila, primirea de propuneri, sugestii opinii ale
persoanelor interesate cu privire la proiectele de acte normative, publicarea in mass-media si pe
site-ul institutiei a proiectelor de interes public.

Anual, intocmeste raportul privind transparenta decizionald si il afiseaza pe site-ul
institutiei si la punctul de informare publica al Consiliului Judetean Dolj.

Tot in cadrul acestui compartiment este gestionata activitatea de solutionare a petitiilor
reglementata de OG 27/2002, avand atributii in primirea, inregistrarea si rezolvarea acestora la
nivelul institutiei.

Pentru rezolvarea temeinica si legald a petitiilor compartimentul de relatii publice le va
indruma catre compartimentele de specialitate, va urmari solutionarea si redactarea in termen a
raspunsului.

Expedierea raspunsului catre petitionar se va face numai prin intermediul acestui compartiment,
care are §i sarcina de arhivare a acestora.

In cazurile prevazute de lege, acest compartiment se ocupa de clasarea corespondentei
primite.

De asemenea, in cadrul acestui compartiment este gestionatd si organizatd, la nivelul
Consiliului, activitatea de protocol. Persoana desemnatd se ocupa de aprovizionarea cu
marfurile necesare activitatii de protocol, inventariaza si gestioneazad obiectele de inventar din
dotare, participd la activitatea de organizare a receptiilor, coktailurilor, meselor de protocol
ocazionate de primirea in judet a invitatilor sau delegatiilor interne si externe.

Compartimentul ATOP
In cadrul acestui compartiment se realizeaza:

e Centralizarea documentatiilor necesare elaborarii studiilor de specialitate, lucrarilor si
documentatiilor in domeniul ordinii publice;

e Analiza si sintetiza informatiilor cu care se lucreaza in cadrul ATOP, asigurand fluxul
informational, atat intre membrii ATOP, cat si intre acestia i cetateni;

e Organizarea dezbaterilor publice pe diverse teme de interes civic;

e Organizarea deplasdrilor si sedintelor ATOP 1in teritoriu si informarea privind
desfasurarea acestora;

e Intocmirea informirilor periodice, planurilor de maisuri, programelor, strategiilor de
actiune si orice alte documente elaborate de comisiile de lucru;
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Elaborarea rapoartelor trimestriale si anuale, care sunt prezentate in sedintele
Consiliului Judetean Dolj;

Primirea si trimiterea corespondentei, a petitiilor si sesizarilor cetatenilor, precum si
relatia cu presa;

Organizarea audientelor conform programului afisat pentru fiecare membru ATOP;
Solutionarea in termen a sesizarilor si solicitarilor primite in cadrul audientelor ATOP;
Asigurarea legaturii prin telefon, fax si internet cu ATOP-urile din tara;

Primirea §i inregistrare corespondentei Directiei Afaceri Europene, Dezvoltare
Regionala, Proiecte cu Finantare Internationald si distribuirea acesteia la persoanele
carora le-a fost repartizata;

Executa orice alte sarcini stabilite de presedintele ATOP.

UNITATEA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI
YSistem de management integrat al deseurilor in judetul Dolj”

Compartimentul functioneaza in scopul pregatirii si implementarii Proiectului ,,Sistem

de management integrat al deseurilor in judetul Dolj”, cu asistenta financiard nerambursabild
din partea Uniunii Europene prin Programul Operational Sectorial Mediu, Axa Prioritara 2,
Domeniul major de Interventie 1 ,,Dezvoltarea sistemelor integrate de management al
deseurilor si extinderea infrastructurii de management a deseurilor”.

din:

Este infiintat prin Hotararea Consiliului Judetean Dolj nr.76/09.04.2008, fiind compus

- 1 Consilier manager de proiect
- 1 Consilier manager financiar
- 1 Consilier manager juridic

- 1 Consilier manager tehnic

- 1 Consilier manager achizitii

- 1 Consilier manager mediu

Rolul Unitatii de implementare a proiectului este de a Tindeplinii aspectele

administrative si de management pe care Consiliul Judetean le are cu privire la proiectul
»istem de management integrat al deseurilor in judetul Dolj” .
Astfel UIP are urmatoarele responsabilitati:

Gestioneaza si implementeaza proiectul;

Reprezinta si actioneaza in numele Consiliului Judetean Dolj in relatiile cu cei interesati
si In orice altd problema legata de proiect.

Pregateste documentele, raspunde de lansarea procedurilor si organizarea evaluarii
atribuirii i selectarea contractantilor;

Urmareste indeplinirea tuturor procedurilor de evaluare si atribuire aplicabile, a
contractelor pentru bunuri, servicii $i echipamente necesare implementarii proiectului;
Aranjeaza supervizarea contractelor, inclusiv monitorizarea si raportarea financiara si
tehnica;

Raspunde de conturile dedicate proiectului pentru primirea de contributii de la diverse
parti interesate si pentru a face plati catre contractanti, toate in conformitate cu legislatia
referitoare la finantarea publica;

Raspunde de raportarea la timp a progreselor tehnice si financiare catre membrii
Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitara de Gestionare a Deseurilor « ECODOLJ »
care urmeaza sa se infiinteze pentru realizarea proiectului;
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e Ofera sprijin si colaboreaza cu Consultantul insdrcinat cu pregatirea proiectului pentru a
se asigura ca toate informatiile si documentele sunt furnizate si ca acesta poate
desfasura toate activitatile necesare astfel incat obiectivele proiectului sa fie indeplinite

e Se asigura ca Consiliul Judetean a obtinut toate aprobarile necesare la timp pentru toate
raporturile necesare aplicarii (master plan, studiu de fezabilitate, etc.), in scopul
prevenirii intarzierilor proiectului

e Ofera sprijin si asistenta tehnica pentru a se asigura ca toate informatiile si documentele
sunt furnizate si ca se pot desfasura in bune conditii toate activitagile necesare astfel
incat obiectivele proiectului sa fie Indeplinite

e Acorda asistenta n pregatirea Master Planului si Aplicatiei

e Asigura indeplinirea actiunilor specifice din cadrul procedurii EIA

e Efectueaza raportari lunare catre Organismul Intermediar, Ministerul Mediului privind
stadiul proiectului

e Trimite documentele si rapoartele tuturor institutiilor implicate

e Identifica si evita riscurile care ar putea afecta proiectul

e Participa la evaluarea ofertelor primite de la ofertanti pentru contractele de lucrari,
contractele de furnizare si contractele de servicii,

e Pe masurd ce instalatiile pentru gestionarea deseurilor devin operationale, UIP va fi
raspunzator pentru, si va raporta membrilor ADI despre operarea sistemului de
gestionare a deseurilor in judet.

e Monitorizeaza executarea contractelor incheiate in cadrul proiectului

e Prezentarea unor propuneri de buget anual, planuri de afaceri, planul anual de actiune,
rapoarte, strategii si alte documente relevante. UIP va pregati de asemenea in mod
regulat declaratii financiare pentru a fi prezentate Consiliulului Judetean si ADI si altor
organisme interesate.

CAPITOLUL IV
BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN

Biroul de Audit Public Intern (B.A.P.1.) isi defasoara activitatea potrivit prevederilor
Legii nr.672/2002 privind auditul public intern cu modificdrile si completdrile ulterioare,
Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit public intern aprobate prin O.M.F.
nr. 38/2003 cu modificarile si compledrile ulterioare, Normelor privind organizarea si
exercitarea activitatii de consiliere desfasurate de catre auditorii interni din cadrul entitatilor
publice, aprobate prin O.M.F. nr.1702/2005 si Normelor proprii privind organizarea si
functionarea auditului intern, aprobate prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Dolj
nr. 760/7.12.2010 .

Organizarea auditului public intern :
B.A.P.l. din cadrul Consiliului Judetean Dolj (C.J.Dolj) este in subordonarea directd a
Presedintelui C.J.Dolj si efectueaza misiuni de audit intern la urmatoarele entitati publice:

1. Consiliul Judetean Dolj (aparat propriu) ;

2. Muzeul de Arta Craiova ;

3. Muzeul Olteniei Craiova ;

4. Scoala Populara de Arte si Meserii Cornetti;

5. Centrul Judetean pentru Promovarea si Conservarea Culturii si Traditiilor Dolj ;
6. Biblioteca Judeteana Alexandru si Aristia Aman ;

7. Directia Judeteana de Paza si Servicii Publice Dolj ;
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8. Scoala Speciala Sf. Vasile Craiova ;

9. Scoala Speciala Sf. Mina Craiova ;

10. Centrul Scolar Beethoven Craiova ;

11. Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Oltenia Dolj ;

12. Centrul Militar Zonal Dolj ;

13. Clubul Sportiv Judetean Stiinta U Craiova ;

14. Regia Autonoma Aeroportul Craiova ;

15 S.C. Lucrari Drumuri si Poduri S.A. Dolj;

16. S.C. Parc Turism S.A. Craiova ;

17. S.C. Parc Industrial S.A. Craiova ;

18. Centrul Medico - Social Amarastii de Jos;

19. Unitatea de Asistenta Medico — Sociala Bechet;

20. Unitatea de Asistenta Medico — Sociala Cetate ;

21. Unitatea de Asistenta Medico — Sociala Melinesti;

22. Unitatea de Asistenta Medico - Sociala Plenita ;

23. Unitatea de Asistenta Medico - Sociala Sadova ;

24. Centrul Medico — Social Brabova ;

25.Directia Publica Comunitard de Evidentd a Persoanelor Dolj ;
26.Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala Dolj ;
27.Scoala de Arte si Meserii Craiova ;

28. Spitalul Judetean de Pneumofiziologie Leamna ;

29.Camera Agricola Dolj ;

30. Spitalul Orasenesc “Asezamintele Brancovenesti” Dabuleni.

La Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Dolj (D.G.A.S.P.C.
Dolj ) activitatea de audit este asiguratd de un compartiment propriu al acesteia subordonat
direct conducatorului entitatii respective, care este organizat si functioneaza dupa norme
metodologice proprii supervizate de B.A.P.l. din cadrul C.J.Dolj.

Atributiile B.A.P.I.:

a) elaboreaza norme metodologice specifice C.J.Dolj si entitatilor publice auditate, cu avizul
structurii de audit din cadrul Directiei Generala a Finantelor Publice Dolj ;
b) elaboreazd proiectul planului anual de audit public intern pe care-l supune aprobari
Presedintelui C.J.Dolj ;
c) efectueazd activitati de audit public intern pentru a evalua dacad sistemele de management
financiar si control ale C.J.Dolj si entitatii publice auditate sunt transparente i sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;
d) informeaza Presedintele C.J.Dolj /structurile de audit din cadrul Directiei Generale de
Finante Publice Dolj, dupa caz, despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitdfii
publice auditate, precum si despre consecintele acestora;
e) raporteazd periodic asupra constatdrilor, concluziilor §i recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;
f) elaboreaza raportul anual al activitdtii de audit public intern;
g) in cazul identificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteaza imediat Presedintele
C.J.Dolj, conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate.
h) efectuaza misiuni de consiliere care se organizeaza si se desfasoara sub forma de:

- consultanta, avand ca scop identificarea obstacolelor care Tmpiedica desfasurarea
normalda a proceselor, stabilirea cauzelor, determinarea consecintelor, prezentand totodata
solutii pentru eliminarea acestora;
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- facilitarea Intelegerii, destinata obtinerii de informatii suplimentare pentru cunoasterea
in profunzime a functionarii unui sistem, standard sau a unei prevederi normative, necesare
personalului care are ca responsabilitate implementarea acestora;

-formarea si perfectionarea profesionald, destinate furnizarii cunostintelor teoretice si
practice referitoare la managementul financiar, gestiunea riscurilor si controlul intern, prin
organizarea de cursuri §i seminarii.

1) verifica respectarea normelor, procedurilor , precum si a Codului privind conduita etica al
auditorilor din cadrul Compartimentului de audit intern al — D.G.A.S.P..C. Dolj, si poate initia
masurile corective necesare, in cooperare cu conducatorul entitétii publice in cauza,

j) exercitd alte atributii si efectuiaza orice alte activitati, care nu afecteza independenta
auditorilor, dispuse de Presedintele C.J.Dolj

Activitati supuse auditului :

Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate intr-o entitate
publica, inclusiv asupra activitatilor entitatilor subordonate, cu privire la formarea si utilizarea
fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public

Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita

la acestea, urmatoarele:

a) angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata,
inclusiv din fondurile comunitare;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

C) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al C.J.Dolj
si entitatilor publice auditate ;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al Judetului Dolj ;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

1) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

J) sistemele informatice ;

h)efectueaza misiuni de audit public intern, necuprinse in plan, stabilite prin depozitia
Presedintelui C.J.Dolj .

Atributiile sefulului B.A.P.I.:

a) organizeaza, coordoneazd, controleaza activitatea intregului personal din subordine
privind indeplinirea la timp si in mod corespunzator a atributiilor de serviciu ;

b) coordoneaza si supervizeaza misiunile de audit efectuate de auditorii interni ;

C) repartizeaza personalului din subordine lucrarile de competenta compartimentului si i
indruma in vederea solutionarii corecte si la termen a acestora ;

d) solutioneaza unele lucrari ale compartimentului, Tn special cele cu grad ridicat de
complexitate ;

Seful biroului de audit public intern are obligatia ca in Carta auditului intern sa
defineasca modalitatile de organizare si desfasurare a misiunilor de asigurare si de
consiliere.

Seful biroului de audit public intern raspunde de organizarea si desfagurarea misiunilor
de audit si de asigurarea resursele necesare pentru desfasurarea acestora.
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CAPITOLUL V

COMPARTIMENT PREVENIRE SI PROTECTIE

Compartimentul Prevenire si Protectie functioneazd in subordinea directd a
Presedintelui Consiliului Judetean Dolj si face parte din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Dol;.

Atributiile Compartimentului Prevenire si Protectie:

1. identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor pentru fiecare componentd a
sistemului de munca, respectiv executant, sarcind de munca, mijloace de munca/echipamente
de munca si mediul de munca pe locuri de munca/posturi de lucru;

2. elaborarea, indeplinirea, monitorizarea si actualizarea planului de prevenire si
protectie;

3. elaborarea de instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor
de securitate i sanatate in munca, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale
unitatii/intreprinderii, precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru, si difuzarea acestora
in Intreprindere si/sau unitate numai dupa ce au fost aprobate de catre angajator;
ce revin lucratorilor, corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului,
cu aprobarea angajatorului;

5. verificarea insusirii i aplicarii de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul
de prevenire si protectie, a instructiunilor proprii, precum si a atributiilor si responsabilitatilor

uuuuuu
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7. elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea, In scris, a periodicitatii
instruirii adecvate pentru fiecare loc de munca in instructiunile proprii, asigurarea informarii si
instruirii lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii In munca si verificarea insusirii $i
aplicarii de catre lucratori a informatiilor primite;

8. elaborarea programului de instruire-testare la nivelul institutiei,

9. asigurarea intocmirii planului de actiune in caz de pericol grav si iminent, conform
prevederilor legale, si asigurarea ca toti lucratorii sa fie instruiti pentru aplicarea lui;

10. evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

11. stabilirea zonelor care necesitd semnalizare de securitate si sdndtate Tn munca,
stabilirea tipului de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 971/2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau
sanatate la locul de munca;

12. evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

13. evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

14. evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;

15. monitorizarea functionarii sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de
masura §i control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul
noxelor in mediul de munca;
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16. verificarea starii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de
urgenta, precum si a sistemelor de siguranta;

17. efectuarea controalelor interne la locurile de munca, cu informarea, In scris, a
angajatorului asupra deficientelor constatate si asupra masurilor propuse pentru remedierea
acestora;

18. intocmirea rapoartelor si/sau a listelor prevazute de hotararile Guvernului emise in
temeiul art. 51 alin. (1) lit. b) din legea 319/2006, inclusiv cele referitoare la azbest, vibratii,
zgomot $i santiere temporare si mobile;

19. evidenta echipamentelor de munca si urmarirea ca verificarile periodice si, daca este
cazul, incercarile periodice ale echipamentelor de munca sa fie efectuate de persoane
competente, conform prevederilor din Hotararea Guvernului nr. 1.146/2006 privind cerintele
minime de securitate si sanatate pentru utilizarea iTn munca de catre lucratori a echipamentelor
de munca;

20. identificarea echipamentelor individuale de protectie necesare pentru posturile de
lucru din intreprindere si intocmirea necesarului de dotare a lucrdtorilor cu echipament
individual de protectie, conform prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1.048/2006 privind
cerintele minime de securitate §i sandtate pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor
individuale de protectie la locul de munca;

21. urmarirea intretinerii, manipularii si depozitarii adecvate a echipamentelor
individuale de protectie si a inlocuirii lor la termenele stabilite, precum si in celelalte situatii
prevazute de Hotararea Guvernului nr. 1.048/2006;

22. participarea la cercetarea evenimentelor conform competentelor prevazute;

23. intocmirea evidentelor conform competentelor prevazute la art. 108 - 177;

24. elaborarea rapoartelor privind accidentele de munca suferite de lucratorii din
unitate, in conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1) lit. d) din lege;

25. urmarirea realizarii masurilor dispuse de cétre inspectorii de munca, cu prilejul
vizitelor de control si al cercetarii evenimentelor;

26. colaborarea cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, serviciile externe de
prevenire si protectie, medicul de medicina muncii, in vederea coordondrii masurilor de
prevenire si protectie;

27. colaborarea cu lucratorii desemnati/serviciile interne/serviciile externe ai/ale altor
angajatori, in situatia in care mai multi angajatori isi desfasoara activitatea in acelasi loc de
munca;

28. urmarirea actualizarii planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire si a
planului de evacuare;

29. propunerea de sanctiuni si stimulente pentru lucrdtori, pe criteriul indeplinirii
obligatiilor si atributiilor In domeniul securitatii si sdnatatii in munca;

30. propunerea de clauze privind securitatea si sanatatea in munca la incheierea
contractelor de prestari de servicii cu alti angajatori, inclusiv la cele incheiate cu angajatori
straini;

31. intocmirea unui necesar de mijloace materiale pentru desfasurarea acestor activitafi;

32. evidenta echipamentelor, zonarea corespunzatoare, asigurarea/urmadrirea ca
verificarile si/sau incercarile periodice ale echipamentelor de munca sa fie efectuate la timp si
de catre persoane competente ori alte activitdfi necesare, potrivit prevederilor Hotérarii
Guvernului nr. 1.058/2006 privind cerintele minime pentru imbunatatirea securitatii si protectia
sanatatii lucratorilor care pot fi expusi unui potential risc datorat atmosferelor explozive;

33. alte activitati necesare/specifice asigurarii securitatii si sanatatii lucratorilor la locul
de munca.

CAPITOLUL VI
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COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL CALITAIII

Compartimentul Managementul Calitatii face parte din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Dolj si se afla in subordinea directa a Presedintelui Consiliului Judetean
Dolj.

Atributiile Compartimentului Managementul Calitatii:

- transpune in practica politica de calitate asumata de Presedintele Consiliului Judetean
Dolj;

- elaboreazasi revizuieste manualul calitatii;

- elaboreaza si revizuieste procedurile de sistem si procedurile operationale;

- avizeaza si, dupa caz, elaboreaza instructiuni de lucru;

- raspunde de difuzarea controlatd a documentatiei sistemului de management al calitatii
si de arhivarea ei;

- participa la analiza si revizuirea documentatiei sistemului de management al calitatii;

- stabileste tematica de instruire a personalului institutiei Tn domeniul managementului
calitatii;

- Intocmeste programul anual de instruire a personalului Tn domeniul managementului
calitatii;

- intocmeste programul auditurilor interne in domeniul managementului calitatii;

- participa la auditurile interne desfasurate in institutie;

- urmdreste modul in care au fost finalizate masurile de corectie, actiunile corective si
preventive stabilite in urma auditurilor interne;

- participad la analizele sistemului de management al calititii efectuate de top-
managementul institutiei;

- raspunde de elaborarea/colectarea datelor de intrare pentru analiza efectuata de
management;

- reprezintd institutia in relatia cu organismul de certificare in problemele legate de
auditarea si certificarea sistemului de management al calitatii;

- urmdreste ca procesele SMQ si obiectivele acestora sa fie stabilite, implementate si
mentinute;

- informeaza periodic managementul de varf despre functionarea SMQ si despre
necesitatea de imbundtatire a SMQ);

- decide in rezolvarea problemelor legate de nerespectarea documentatiei SMQ);

- urmdreste modul de tratare a neconformitatilor;

- urmareste modul de identificare a actiunilor corective;

- urmdreste modul de identificare a actiunilor preventive;

- urmareste modul de finalizare a masurilor stabilite de managementul institutiei In urma
analizei SMQ;

- promoveaza cerintele clientului in cadrul organizatiei;

-indeplineste orice alte sarcini in domeniul managementului calitatii.

CAPITOLUL VII

SECRETARUL JUDETULUI
DIRECTIA JURIDICA ADMINISTRATIE LOCALA SECRETARIAT
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Directia Juridica Administratie Locala Secretariat face parte din aparatul propriu de
specialitate al Consiliului Judetean Dolj, se afla in subordinea Secretarului Judetului Dolj,
avand in componenta douad servicii, in subordinea directorului executiv al directiei, respectiv:

Serviciul Juridic, Administratie Locala
Serviciul Coordonare Protectie Sociala, Secretariat-Administrativ.

Serviciul Coordonare Protectie Sociala, Secretariat-Administrativ are in componenta sa
doua compartimente de specialitate:

Compartimentul Coordonare Protectie Sociala
Compartimentul Secretariat-Administrativ.

Principalele atributii ale directiei sunt:

pune in executare legile si celelalte acte normative;

elaboreaza proiecte de acte normative si alte reglementari specifice institutiei si
asigurd avizarea acestora;

elaboreaza programele, studiile si documentatiile privind aplicarea si executarea
legilor si a altor acte normative necesare pentru realizarea competentei Consiliului
Judetean Dolj;

reprezintd consiliul judetean in toate procesele aflate pe rolul instantelor
judecatoresti;

formuleaza prin oficiul juridic actiuni, intampinari, cai de atac si toate actele
procedurale cu privire la procesele 1n care consiliul judetean este parte;

coordoneaza activitatea de protectie sociala in unitatile administrativ-teritoriale, Tn
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean;

acorda consiliilor locale si aparatului propriu al acestora asistenta juridica la cererea
acestora;

formuleaza, prin oficiul juridic, actiuni, Intdmpindri, cai de atac ordinare si
extraordinare in procesele in care parti sunt consiliile locale, la cererea acestora,;
indruma secretarii consiliilor locale cu privire la intocmirea proiectelor de hotarari si
dispozitii;

indruma secretarii privind intocmirea dosarelor de sedintda a consiliului local
(privind continutul acestora);

indruma serviciile publice de asistentd sociald privind efectuarea Inregistrarilor in
termenul prevazut de lege a nasterilor produse in afara unitatilor medicale;

indrumd metodologic serviciile publice de asistentd sociald privind modalitatea de
obtinere a dispozitiilor de stabilire a numelui si prenumelui copilului in cazurile
speciale prevazute de Legea nr. 119/1996 privind actele de stare civila si de a face
declaratia de inregistrare a nasterii la serviciul de stare civila competent;

indruma serviciile publice de asistenta sociala din cadrul aparatului propriu al
consiliilor locale asupra masurilor ce urmeaza a fi luate in cazul cand se constata ca
dezvoltarea fizicd, mentald, morala sau sociald a copilului este pusa in pericol;
indrumad serviciile publice de asistentd sociald privind situatiile in care se impune
instituirea tutelei de catre instantele judecatoresti, a masurilor speciale de protectie a
minorilor sau adoptia copiilor lipsiti temporar sau definitiv de protectia parintilor;
initiazd programe privind dezvoltarea serviciilor destinate satisfacerii nevoilor
copiilor cu handicap si a familiilor acestora 1in conditii care sa le garanteze
demnitatea si sa le favorizeze participarea la viata comunitatii,

indruma serviciile publice de asistentd sociald/persoanele cu atributii de asistenta
sociald din aparatul propriu al consiliilor locale asupra modului in care parintii isi
exercita drepturile si obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o masura de
protectie si a fost reintegrat in familia sa;
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- verificd prin persoanele desemnate (de presedinte) modul in care serviciile publice
de asistentd sociald/persoanele cu atributii de asistentd sociald isi indeplinesc
atributiile privind asistenta sociald in unitatile administrativ-teritoriale in care isi
desfasoara activitatea.

- inregistreaza corespondenta consiliului judetean;

- urmareste circuitul corespondentei in consiliul judetean;

- asigura cadrul organizatoric al audientelor cetatenilor la secretarul judetului;

- inregistreaza toate hotararile consiliului judetean si dispozitiile presedintelui;

- difuzeaza catre tofi factorii interesati hotararile adoptate de catre consiliul judetean
si dispozitiile presedintelui;

- Intocmeste si pastreaza dosarele de sedinta ale consiliului judetean;

- urmareste modul in care sunt aduse la indeplinire hotéararile Consiliului Judetean
Dolj si dispozitiile presedintelui;

- colaboreaza la editarea Monitorului Oficial al judetului Dolj;

- asigura relatiile cu celelalte institutii ale administratiei publice locale si centrale;

- asigurd buna functionare a relatiilor Consiliului Judetean Dolj cu organismele
internationale;

- asigurd convocarea in sedinte ordinare sau extraordinare a membrilor consiliului
judetean, a comisiilor de specialitate, precum si a invitatilor;

- asigura personal de specialitate la sedintele comisiilor pe domenii de activitate;

- asigura buna intretinere si functionare a aparatelor de microclimatizare si a
mijloacele P.S.1.;

- asigurd aprovizionarea cu materiale si rechizite necesare activitafii aparatului
propriu al consiliului judetean;

- asigurd aprovizionarea cu piese de schimb, carburanti si lubrefianti pentru parcul
auto al Consiliului Judetean Dolj si Centrului Militar Zonal Dolj, precum si
reparatiile necesare;

- asigura pastrarea, conservarea si integritatea documentelor ce fac parte din arhiva
consiliului judetean;

- asigurd arhivarea pe directii si servicii, a documentelor propuse de consiliu, precum
si a intregii corespondente;

- elibereaza, la cerere, adeverinte privind perioadele lucrate de fostii salariati;

- elibereaza, la cerere, copii dupa diverse acte oficiale;

- avizeaza proiecte de hotarari ce se adopta de catre consiliul judetean;

- avizeaza proiecte de dispozitii ale presedintelui;

- vizeaza pentru legalitate proiectele de autorizatii de construire/desfiintare, contracte
incheiate de catre Consiliul Judetean Dolj si orice alte acte cu caracter patrimonial;

- executa si alte sarcini primite din partea consiliului judetean, a presedintelui sau a
secretarului judetului.

Atributiile directorului executiv al Directiei Juridice Administratie Locala,
Secretariat

Directia Juridica, Administratie Locald, Secretariat este condusa de un director executiv
subordonat secretarului judetului Dolj.
Directorul executiv organizeaza, coordoneaza, indrumad si controleaza activitatea
desfasurata in cadrul directiei, avand urmatoarele atributii:
- pune in executare legile si celelalte acte normative;
- elaboreaza proiecte de acte normative si alte reglementéri specifice institutiei si
asigurd avizarea acestora;
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elaboreaza programele, studiile si documentatiile privind aplicarea si executarea
legilor si a altor acte normative necesare pentru realizarea competentei Consiliului
judetean Dolj;

organizeaza si raspunde pentru activitatea de ansamblu a Directiei Juridice,
Administratie Locala, Secretariat si coordoneaza direct activitatea serviciilor din
cadrul directiei;

propune stimularea personalului din cadrul directiei prin premierea din fondul cu
aceasta destinatie;

propune trimiterea la cursuri de perfectionare a personalului directiei;

aproba efectuarea recuperarii cu timp liber corespunzator pentru personalul ce a
prestat ore suplimentare;

avizeaza pentru legalitate dispozitiile presedintelui si hotararile consiliului judetean;
intocmeste referate pentru dispozitiile presedintelui si rapoarte de fundamentare
pentru hotararile consiliului judetean initiate de directie;

reprezintd consiliul judetean in toate procesele aflate pe rolul instantelor
judecatoresti;

formuleaza prin oficiul juridic actiuni, Intdmpindri, cai de atac si toate actele
procedurale cu privire la procesele in care consiliul judetean este parte;

participa la comisiile de atribuire a contractelor de achizitii publice constituite in
temeiul O.U.G. nr. 34/2006 in calitate de membru al acestora;

participa ca membru in comisiile de concurs si de solutionare a contestatiilor pentru
ocuparea posturilor vacante din cadrul Consiliului Judetean Dolj, ale unitétilor
subordonate si ale consiliilor locale, in baza dispozitiei de numire in aceste comisii;
raspunde pentru pregatirea sedintelor consiliului judetean;

analizeaza periodic fiecare dosar aflat pe rolul instantelor de judecatd in care
consiliul judetean este parte;

acordd consultantd pe probleme de legalitate personalului din aparatul propriu al
Consiliului Judetean Dolj si al consiliilor locale;

indruma consiliile locale cu privire la organizarea licitatiilor referitoare la: achizitii
de bunuri, achizitii prestari servicii, vanzari de bunuri;

indruma consiliile locale cu privire la concesionarea de bunuri din domeniul public:
inchirieri, vanzari, cumparari;

organizeaza intalniri periodice cu secretarii consiliilor locale pentru dezbaterea unor
acte normative ce apar si care vizeaza activitatea administratiei publice locale;
indrumd secretarii consiliilor locale cu privire la: legalitatea tinerii sedintelor
ordinare si extraordinare ale consiliului local, conditiile legale de adoptare a
hotararilor consiliului, intocmirea proceselor verbale ale sedintelor consiliilor locale,
precum si asupra constituirii dosarelor de sedinta, activitatea notariala;

asigura pastrarea, conservarea si integritatea documentelor ce fac parte din arhiva
Consiliului Judetean Dolj;

verificd primirea de la compartimentele din aparatul propriu pentru arhivare a
documentelor stabilite conform normelor aprobate de Directia Judeteana a Arhivelor
Statului;

aproba eliberarea de copii dupa documentele existente in arhiva institutiei la cererea
persoanelor fizice sau juridice;

coordoneaza activitatea structurii de securitate din cadrul Consiliului Judetean Dolj;
raspunde de gestionarea documentelor clasificate;

raspunde de corespondenta documentelor clasificate.
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I. SERVICIUL JURIDIC, ADMINISTRATIE LOCALA

Atributiile Serviciului Juridic Administratie Locala

Serviciul Juridic Administratie Locala este condus de seful de serviciu care organizeaza,
coordoneaza, indrumd si controleaza activitatea desfasuratd de catre functionarii publici si
personalul cu contract de munca din cadrul acestui serviciu.

pune in executare legile si celelalte acte normative;

elaboreaza proiecte de acte normative si alte reglementari specifice institutiei si
asigurd avizarea acestora;

elaboreaza programele, studiile si documentatiile privind aplicarea si executarea
legilor si a altor acte normative necesare pentru realizarea competentei Consiliului
Judetean Dolj;

avizeazd pentru legalitate proiectele de dispozitii ale presedintelui consiliului
judetean;

avizeaza pentru legalitate proiectele de hotérari ale consiliului judetean;

asigura asistenta juridica comisiilor de specialitate ale consiliului judetean;
reprezinta consiliul judetean in toate cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata;
formuleaza actiuni, contestatii, Intdmpinari, apeluri, recursuri, obiectiuni pentru
cauzele consiliului judetean;

avizeaza contractele incheiate de consiliul judetean si aditionalele la contracte;
acorda la cerere, consiliilor locale din judet asistenta juridica;

reprezintd la cerere, consiliile locale, in unele cauze aflate pe rolul instantelor de
judecata;

acorda consultatii juridice personalului din aparatul propriu si cetatenilor;

pastreaza dosarele privind Legea nr. 112/1995 si elibereaza copii si alte acte de pe
acestea la cererea persoanelor indreptatite;

ia masuri necesare pentru rezolvarea creantelor, obtinerea titlurilor executorii si
sprijinirea executdrii acestora;

sprijind compartimentele de specialitate pentru solutionarea neintelegerilor cu
privire la incheierea contractelor;

vizeaza documentatiile pentru obtinerea autorizatiilor de construire date prin lege in
competenta consiliului judetean;

participd la comisiile constituite in vederea atribuirii contractelor de achizitii publice
conform O.U.G. 34/2006;

acorda asistentd juridica si reprezentare unitdtilor din subordinea Consiliului
Judetean Dolj la cererea acestora;

asigura pastrarea colectiei Monitorului Oficial;

indruma secretarii consiliilor locale, ordsenesti si comunale in ceea ce priveste
modul de initiere a proiectelor de hotarari si dispozitii, de intocmire si proceselor
verbale de sedinta ale consiliilor locale;

asigurd asistentd juridicd pe linie de administratie locala primarilor si secretarilor
oraselor si comunelor din judet;

asigurd pastrarea, conservarea $i integritatea documentelor ce fac parte din arhiva
Consiliului Judetean Dolj;

primeste de la compartimentele din aparatul propriu pentru arhivare documentele
stabilite conform normelor aprobate de Directia Judeteana a Arhivelor Statului;
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- elibereaza la cererea persoanelor fizice si juridice copii dupa documentele existente
in arhiva institutiei;

I1. SERVICIUL COORDONARE PROTECTIE SOCIALA, SECRETARIAT-
ADMINISTRATIV

Serviciul Coordonare Protectie Sociala, Secretariat - Administrativ este condus de seful
de serviciu — persoana cu studii superioare in specialitate juridica sau administratie locala, din
categoria functionarilor publici.

Acest serviciu este format atat din functionari publici, cat si din personalul in regim
contractual (electricieni, soferi, operator aparate multiplicat, etc.).

Atributiile acestui serviciu se realizeaza prin cele doud compartimente, astfel:

1. Compartimentul Coordonare Protectiei Sociala
Atributiile Compartimentului Coordonare Protectiei Sociala

- Indruma serviciile publice de asistentd sociald privind efectuarea inregistrarilor in
termenul prevazut de lege a nasterilor produse in afara unitatilor medicale;

- indruma metodologic serviciile publice de asistentda sociald privind modalitatea de
obtinere a dispozitiilor de stabilire a numelui si prenumelui copilului in cazurile
speciale prevazute de Legea nr. 119/1996 privind actele de stare civila si de a face
declaratia de inregistrare a nasterii la serviciul de stare civild competent;

- Indruma serviciile publice de asistentd sociald din cadrul aparatului propriu al
consiliilor locale asupra masurilor ce urmeaza a fi luate in cazul cand se constata ca
dezvoltarea fizica, mentald, morala sau sociald a copilului este pusa in pericol;

- Indruma serviciile publice de asistentd sociala privind situatiile in care se impune
instituirea tutelei de catre instantele judecatoresti, a masurilor speciale de protectie a
minorilor sau adoptia copiilor lipsiti temporar sau definitiv de protectia parintilor;

- inifiazd programe privind dezvoltarea serviciilor destinate satisfacerii nevoilor
copiilor cu handicap si a familiilor acestora 1in conditii care sa le garanteze
demnitatea si sa le favorizeze participarea la viata comunitatii;

- Indruma serviciile publice de asistentd sociald/persoanele cu atributii de asistenta
sociald din aparatul propriu al consiliilor locale asupra modului in care parintii isi
exercitd drepturile si obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o masura de
protectie si a fost reintegrat in familia sa;

- verificd prin persoanele desemnate (de presedinte) modul in care serviciile publice
de asistentd sociald/persoanele cu atributii de asistentd sociald isi indeplinesc
atributiile privind asistenta sociala in unitdfile administrativ-teritoriale in care isi
desfasoara activitatea.

2. Compartimentul Secretariat-Administrativ
Atributiile Compartimentului Secretariat-Administrativ

- asigurd cadrul organizatoric al sedintelor consiliului judetean si a comisiilor de
specialitate ale Consiliului Judetean Dolj;
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asigurd convocarea consilierilor judeteni si a invitatilor la sedintele consiliului si ale
comisiilor de specialitate, ori de cate ori este necesar din dispozitia secretarului
judetului sau a presedintelui consiliului judetean;

inregistreaza dispozitiile presedintelui si hotararile consiliului judetean;

inainteaza Institutiei Prefectului Judetului Dolj hotararile consiliului judetean pentru
controlul de legalitate;

informeaza secretarul judetului referitor la acordarea vizei de legalitate de catre
institutia prefectului, cu privire la actele inaintate;

executd lucrarile de secretariat tehnic pentru sedintele consiliului judetean;
tehnoredacteaza si executa toate lucrarile de secretariat de la cabinetul secretarului
judetului;

raspunde si aplica stampila nr. 2 a consiliului judetean pe materialele care ies de la
cabinetele vicepresedintilor, secretarului judetului, directorilor executivi din cadrul
directiilor;

comunicd dispozitiile presedintelui si hotararile consiliului judetean directiilor de
specialitate, serviciilor, compartimentelor de specialitate si personalului din aparatul
propriu, precum si unitatilor subordonate sau altor institutii/agenti carora li se
adreseaza;

asigura aducerea la Indeplinire a contractelor de achizitii publice, aferente directiei;
coordoneaza activitatea de aprovizionare a consiliilor locale cu carnete procese-
verbale, cereri si certificate producator;

urmareste aducerea la indeplinire a dispozitiilor presedintelui si a hotararilor
consiliului judetean;

asigura stenografierea sedintelor consiliului judetean;

inregistreaza toatd corespondenta adresatda Consiliului Judetean Dolj;

distribuie corespondenta pentru cele cinci cabinete (presedinte, vicepresedinti,
administrator public, secretar);

asigurd expedierea corespondentei Consiliului Judetean Dolj;

asigurd primirea scrisorilor, inregistrarea corespondentei primite, repartizarea pe
compartimente in urma rezolutiilor conducerii consiliului judetean, urmareste
rezolvarea acestora in termenele legale si asigurd expedierea la tinte prin posta si
posta speciala;

asigurd buna functionare a celor cinci aparate de apa purificatda din sediul consiliului
judetean, precum si al Centrului Militar Zonal Dolj;

asigurd buna functionare a aparatelor de climatizare din sediul consiliului judetean;
asigura evidenta si urmareste consumul de carburanti si lubrefianti pentru mijloacele
auto din dotare si raspunde de intretinerea si buna functionare a acestora;

tine evidenta zilnica a foilor de parcurs urmarind km/bord;

efectueaza calculul de carburanti si lubrefianti auto, urmarind incadrarea in
consumul specific normat;

elibereaza foile de parcurs pentru soferi, calculeaza foile de parcurs ale acestora, tine
evidenta orelor suplimentare efectuate;

ia masuri pentru incheierea asigurarilor auto prin efectul legii si CASCO pentru
autoturismele din dotarea Consiliului Judetean Dolj, Centrului Militar Zonal Dol;j si
Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd Oltenia;

ia masuri pentru efectuarea reviziilor si reparatiilor pentru autoturismele din dotarea
consiliului judetean;

raspunde de activitatea de aprovizionare a bunurilor de natura obiectelor de inventar
cu respectarea legislatiei In vigoare, privind achizitiile publice;
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- asigurd si raspunde de organizarea si desfasurarea (impreund cu compartimentul
financiar-contabilitate) inventarierii a tuturor bunurilor din patrimoniul Consiliului
Judetean Dolj;

- tine legatura cu compartimentul financiar-contabilitate pentru inregistrarea intrarilor
si iesirilor de bunuri materiale, in vederea Intocmirii balantei materiale;

- Intocmeste notele de receptie, bonuri de consum, fise de magazie, pe feluri de bunuri
existente si valori;

- asigura intretinerea instalatiilor electrice, mentinerea in exploatare a acestora;

- verificd functionarea la parametri optimi a instalatiilor electrice;

- verificd becurile, sigurantele in tablouri, prizele si ia masuri pentru remedierea
defectiunilor ivite;

- asigurd si raspunde de buna functionare a centralei termice, a instalatiilor de apa
rece si calda, inclusiv a instalatiilor sanitare;

- urmareste incadrarea in consumul de energie termica;

- respecta programul de functionare al centralei termice;

- in sezonul cald ia masuri de reparare si remediere a tuturor instalatiilor Tn vederea
pregatirii bunei functionari a centralei termice si a tuturor instalatiilor pentru sezonul
rece impreuna cu institutia prefectului;

- Intocmeste fisele de magazie la Consiliul Judetean Dolj, Centrul Militar Zonal Dolj
si Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Oltenia;

- tine evidenta strictd a materialelor existente in magazia consiliului judetean,
evidenta stocurilor, prezentand lunar o situatie a acestora pe cele trei gestiuni;

- intocmeste notele de receptie pentru verificarea marfurilor la primirea in gestiune;

- efectueazd operatiunile de iesire din gestiune a bunurilor, intocmind bonurile de
consum,

- asigurd buna intretinere si functionare a aparatelor de microclimatizare si a
mijloacele P.S.1.;

- prezintd serviciului financiar-contabil notele de receptii la facturi, deconturi, etc.

- asigurd si raspunde de functionarea instalatiei de sonorizare din sala de sedintda a
Consiliului Judetean Dolj.

CAPITOLUL VIII
VICEPRESEDINTE
DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economica face parte din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Dolj
fiind subordonata vicepresedintelui cu probleme economice avand in structura patru servicii,
fiecare conduse de cite un sef serviciu, si trei compartimente de specialitate aflate in
subordinea Directorului executiv.

Componenta serviciilor directiei este urmatoarea:

- Serviciul Financiar Contabilitate,

- Serviciul Buget-Venituri

- Serviciul Prognoze Invatamant Preuniversitar, Sanatate

- Serviciul Achizitii Publice
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Serviciul Buget-Venituri are in structura sa Compartimentul Venituri, iar Serviciul
Prognoze Invatimant Preuniversitar, Sanitate are Compartimentul Invatamant Preuniversitar,
Sanatate.

Compartimentul Informaticd se afla in subordinea directd a directorului executiv,
precum si cele patru servicii, respectiv Serviciul Financiar Contabilitate, Serviciul Buget—
Venituri, Serviciul Achizitii Publice si Serviciul Prognoze Invatimant Preuniversitar, Sanatate.

Atributiile Directiei Economice sunt:

- elaboreaza si propune bugetul de venituri si cheltuieli propriu judetean, bugetele
unitatilor partial finantate, integral finantate (scoli speciale, CJRAE), autofinantate, bugetul
taxelor speciale, al fondului de rulment, bugetul fondurilor externe nerambursabile;

- gestioneaza sursele bugetului propriu judetean pe capitole, titluri, articole si aliniate de
cheltuieli, conform hotararii Consiliului Judetean;

- angajeaza institutia prin ordonatorul principal de credite, in efectuarea cheltuielilor
proprii, in limita prevederilor bugetare;

- repartizeaza In conformitate cu Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare, sumele pentru echilibrarea bugetelor locale comunicate
de Directia Generald a Finantelor Publice Dolj, pentru sustinerea programelor de dezvoltare
locala si pentru sustinerea proiectelor de infrastructura care necesitd cofinantare locala, pe
fiecare unitate administrativ-teritoriala din judet;

- calculeaza si repartizeaza, prin hotarari ale Consiliului Judetean, pe consilii locale,
sumele primite ca transfer din bugetele unor ministere;

- acorda asistentd de specialitate la consiliile locale in domeniile bugetului, financiar-
contabil, Invatamant, turism, prognoze, informatica, taxe, impozite, contracte §i control
financiar preventiv;

- elaboreaza si propune bugetul de venituri si cheltuieli pentru anul urmator si proiectia
pe urmatorii de 3 ani;

- intocmeste documentatiile pentru rectificari bugetare;

- efectueaza deschideri de finantare si alimentare de conturi in limita prevederilor din
bugetul de venituri si cheltuieli pentru aparatul propriu si unitatile subordonate;

- periodic analizeaza executia bugetului propriu §i propune masuri pentru eficientizare;

- acorda viza de control financiar preventiv propriu pentru operatiunile economico-
financiare;

- intocmeste lunar balanta de verificare si trimestrial darea de seama pentru activitatea
proprie cat si pentru unitdtile subordonate;

- urmareste intocmirea listei de ramdsite a creantelor bugetare la finele anului si
Tncasarea acestora;

- conduce evidenta veniturilor bugetului propriu judetean si urmareste respectarea
destinatiei acestora;

- stabileste, incaseazd, urmareste §i controleaza veniturile proprii din impozite si taxe
conform legii bugetului;

- propune majorarea sau diminuarea de taxe si impozite locale;

- efectueaza anual indexarea impozitelor si taxelor cu coeficientul de inflatie
corespunzator;

- procedeaza la executarea silitd a creantelor bugetului judetean inclusiv a majorarilor
de Tntarziere;

- actualizeaza taxele si impozitele locale conform actelor normative in vigoare;

- urmareste incasarea contribugiilor consiliilor locale pentru sustinerea sistemului de
protectie a copilului;

- urmadreste asigurarea integritdtii bunurilor din patrimoniul public si privat al
Consiliului Judetean;

- organizeaza inventarierea periodicad sau de necesitate a patrimoniului public si privat al
judetului Dolj;
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- efectueaza regularizarea suprasolvirilor din evidenta financiar-contabila;

- urmareste valorificarea eficientd a bunurilor din proprietatea privatd a Consiliului
judetean,;

- urmareste respectarea prevederilor actelor normative in vigoare cu privire la casarea si
declasarea de bunuri materiale din patrimoniul judetului Dolj;

- stabileste si achizifioneazad necesarul de imprimate cu regim special pentru toate
unitatile administrativ — teritoriale;

- efectueaza incasari si plati in numerar i virament;

- stabileste cuantumul garantiilor materiale, conduce evidenta, urmareste depunerea
acestora;

- calculeaza si acorda drepturile banesti pentru personalul propriu, inclusiv consilierii
judeteni,

- efectueaza retinerile legale si efectueaza decontdrile cu terti si bugetul statului;

- acorda avans pentru deplasare si executie de lucrari, urmareste justificarea acestuia si
recuperarea diferentelor;

- asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative, care stau la baza
operatiunilor financiar-contabile;

- organizeaza si conduce evidenta financiar-contabild a gestiunilor derulate de Consiliul
judetean;

- urmareste efectuarea receptiilor pentru bunurile achizitionate si lucrarile executate;

- urmareste incadrarea In durata normata de serviciu a mijloacelor fixe n folosintd si
recuperarea valorilor In cazul degradarii inainte de termen si din culpa;

- Intocmeste contracte economice, de executie, achizitie si acte aditionale cu furnizorii,
prestatorii de servicii si antreprenorii, urmareste executia si respectarea clauzelor contractuale;

- formuleazd obiectiuni la contractele economice §i participd la solutionarea
divergentelor contractuale;

- intocmeste toate lucrarile statistice ce privesc activitatea economico-financiara si de
buget;

- intocmeste, analizeaza si urmareste realizarea programului de cheltuieli de capital
conform listei de investitii;

- actualizeaza anual fisa tehnico-economica a localitatilor din judet;

- coordoneaza elaborarea prognozelor pe termen scurt, mediu si lung;

- supune spre aprobare preturile medii la produsele agricole;

- intocmeste si transmite ,,Calendarul targurilor si pietelor” din judet;

- planifica strategia si supravegherea functionarii retelei de calculatoare proprie a
Consiliului judetean;

- stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor;

- realizeaza §i implementeaza noi aplicatii informatice.

Directia Economica este condusa de directorul executiv, subordonat vicepresedintelui
cu probleme economice.

In cadrul Directiei Economice, directorul executiv organizeazia si coordoneazi
activitatea de ansamblu a Directiei Economice. Coordoneaza, de asemenea in mod direct
activitatea Serviciului Financiar—Contabilitate, Serviciului Prognoze, Invatimant Preuniversitar
Sanatate, Serviciului Buget — Venituri.

Atributiile Directorului Executiv al Directiei Economice
Directia Economica este condusa de directorul executiv, subordonat vicepresedintelui

cu probleme economice, avand urmatoarele atributii:
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- Coordoneaza activitatea de elaborare a bugetului propriu de venituri si cheltuieli al
Consiliului Judetean Dolj si bugetele de venituri si cheltuieli ale unitatilor subordonate
acestuia si le supune spre aprobare conform legii;

- Coordoneaza activitatea de repartizare a fondurilor bugetare pe unitati administrative
teritoriale;

- Urmareste intocmirea contului de incheiere a executiei bugetare;

- Aproba propunerile de programe si prognoze de dezvoltare economico-sociald a
judetului si urmareste realizarea acestora;

- Analizeazd Tmpreuna cu salariatii din subordine constatarile Inscrise in actele de
control si stabileste masurile ce trebuie luate;

- Urmareste si asigurd valorificarea actelor de control incheiate de personalul de
specialitate;

- Acorda asistenta de specialitate consiliilor locale;

- Rezolva orice alte sarcini primite de la conducerea Consiliului Judetean Dolj;

- Asigurd buna circulatie a documentelor din cadrul directiei si le avizeaza in vederea
inaintarii spre aprobare;

- Analizeaza saptamanal cu sefii de servicii stadiul realizarii sarcinilor ce au revenit
directiei si stabileste actiunile pentru perioada urmatoare;

- Angajeazd unitatea alaturi de conducerea Consiliului Judetean Dolj in relatiile
contractuale si de decontare;

- Propune spre casare mijloacele fixe, obiectele de inventar si bunurile deteriorate ca
urmare a folosintei Indelungate;

- Urmareste reintregirea patrimoniului Consiliului Judetean Dolj;

- Propune si organizeaza inventarierea bunurilor proprietatea domeniului public si privat
al Consiliului Judetean Dolj;

- Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor bugetare cu Incadrarea in prevederile
bugetului de venituri si cheltuieli aprobat de Consiliului Judetean Dolj;

- Propune pe baza de analiza, noi surse de venit pentru bugetul propriu judetean;

- Asigura efectuarea vizei de control financiar preventiv propriu.

SERVICIUL DE ACHIZITII PUBLICE
Atributiile Serviciului Achizitii Publice:

- Elaboreaza si finalizeaza programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si
prioritdtilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritdtii contractante, asa
cum este prevazut de legislatia in domeniul achizitiilor publice.

- Coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire, ori in cazul organizarii
unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs.

- Solicitd Directiilor din cadrul Consiliului Judetean Dolj desemnarea personalului de
specialitate care sa faca parte din colectivul de elaborare al documentatiilor de atribuire si
din comisiile de evaluare a ofertelor, in functie de specificul si obiectul contractelor.

- Intreprinde masuri de initiere a procedurii de atribuire a contratelor de achizitie publica
prevazute in programul anual al achizitiilor publice privind desemnarea colectivului de
intocmire a documentatiei de atribuire, comisii de evaluare, note justificative, referate si
rapoarte de fundamentare a achizitiilor, proiecte de dispozitie, etc.

- Tine legatura si intocmeste documentele solicitate si/sau documentele prevazute de
legislatia achizitiilor, pentru Ministerul Finantelor Publice, A.N.R.M.A.P., Consiliul
National de Solutionare a Contestatiilor si alte institutii de monitorizare si control al
achizitiilor publice.

- Indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
legislatia Tn domeniul achizitiilor publice.
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Participa cu personal de specialitate din cadrul Serviciului Achizitii Publice in comisii de
evaluare si elaborare a documentatiilor de atribuire.

Urmareste aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, in conformitate cu prevederile
legislatiei In vigoare.

Urmareste respectarea termenelor de intocmire a documentatiei de atribuire, reguli de
publicitate (SEAP, Monitorul Oficial), raportul de atribuire a procedurii si celelalte
documente subsecvente ale achizitiilor publice, prevdzute in programul anual al
achizitiilor publice.

Acorda asistenta tehnica pentru organizarea procedurilor de achizitii la consiliile locale,
la solicitarea acestora.

Asigura, prin personalul de specialitate din cadrul Serviciului de Achizitii Publice,
constituirea §i pastrarea dosarelor achizifiilor publice din cadrul Consiliului Judetean
Dolj.

Urmareste elaborarea notelor justificative in toate situatiile in care procedura de atribuire
propusa pentru a fi aplicata este alta decat una dintre cele prevazute la art. 20 alin. (1) din
O.U.G. nr. 34/2006 sau, in cazul atribuirii unui contract sectorial, la art. 251 alin. (1) din
O.U.G. nr. 34/2006, rapoarte de fundamentare, referate privind estimarea valorii
contractelor de achizitie publica.

Urmareste elaborarea, avizarea si semnarea contractelor de achizitie publicd de catre
directiile executive implicate in atribuirea contractelor.

Urmarirea derularii contractelor si a obligatiilor ce revin partilor intra in responsabilitatea
si atributiile personalului de specialitate din cadrul directiilor executive desemnat.
Urmareste, prin personalul din cadrul Serviciului Achizitii Publice, modul de desfasurare
si Indeplinire al obligatiilor asumate prin clauzele contractuale Incheiate cu terti.

Asigura, prin personalul serviciului, legatura cu Directia Tehnica a Consiliului Judetean
Dolj privind desemnarea inspectorilor de santier si a specialistilor ce au responsabilitati
cu privire la executia lucrarilor si a documentelor intocmite in legaturd cu stadiul
lucrarilor (dispozitii de santier de incetare si incepere a lucrarilor).

In cazul in care, pe parcursul derulirii contractelor de lucrdri, apar situatii in care
constructorul solicitd note suplimentare de executie lucrari, note de renuntare, dispozitii
de santier sau modificarea solutiilor tehnice si tehnologice, se va solicita si avizul
Directiei Economice.

n vederea emiterii certificatului privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale ce
revin prestatorilor / executantilor / furnizorilor, in conformitate cu prevederile
H.G.925/2006, urmareste modul de indeplinire a sarcinilor ce revin acestora.

Urmareste si sprijind activitatea de colaborare a serviciului cu celelalte compartimente
din cadrul directiilor executive, in functie de specificul documentatiei de atribuire si de
complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii
de atribuire.

Urmadreste si participa la achizitionarea serviciilor de consultanta, conform prevederilor
0.U.G. nr.34/2006, in scopul elaborarii documentatieir de atribuire si/sau aplicarii
procedurii de atribuire.

Urmadreste operarea modificarilor sau completdrilor ulterioare in programul anual al
achizitiilor publice.

Urmareste si participa la concesionarea de bunuri proprietate publica ori privata.

Asigura conditiile referitoare la publicitate.

Asigura transmiterea, receptionarea si asigurarea desfasurdrii licitatiillor Tn sistem
electronic, aga cum este prevazut in legislatia achizitiilor publice.

Asigura securizarea retelei electronice si raspunde de corectitudinea datelor din sistem.
Declanseaza procedura, o aplica si o finalizeaza aga cum este prevazut in legislatie.
Asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregdtirea §i organizarea
licitatiilor, obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii.
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Intocmeste documentatii, asigurd secretariatul si evidenta pentru licitatii de achizitii
publice, inchirieri si concesionari.

Coordoneaza si controleaza licitatiile angajate pentru lucrari de reparatii, intretinere, etc.
Propune componenta comisiilor de licitatii, comisiilor de evaluare si de intocmire a
documentatiei de atribuire.

Propune procedura de atribuire a contractelor de produse, servicii si lucrari.

Stabileste preturile de pornire a licitatiilor privind inchirierile si concesionarile de terenuri
si constructii.

Contribuie la intocmirea documentatiei cu pricire la organizarea de licitatii si pune la
dispozitia solicitantului datele referitoare la licitatiile organizate.

Intocmeste documentele privind clasificarea finald a ofertantilor pe baza ofertelor
financiare si a calitafilor tehnice stabilite prin documentatie, sau prin apreciere directa,
conform actelor normative in vigoare.

Negociaza preturile pentru achizitiile de bunuri si de servicii de la furnizorii unici.
Testeaza preturile practicate pentru achizitionarea de bunuri sau de servicii cu valori mici,
pentru care ofertantii refuza sa prezinte in scris oferte de pref, purtdind semnatura si
stampila acestora le consemneaza si le supune aprobarii conducerii.

Tine legatura cu furnizorii din tara pentru procurarea de oferte si testarea preturilor pentru
achizitiile de bunuri si de servicii.

Difuzeaza documentatiile de atribuire precum si valorile de contractare pentru produsele
licitate si adjudecate.

Participa la incheierea contractelor pe baza proceselor verbale si a hotararilor de licitatii.
Respecta prevederile legale privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatii si
a securitatii acestora.

Tine evidenta ofertelor si a contractelor incheiate.

Instiinteaza ofertantii privind rezultatele licitatiilor si a selectirilor de oferte.

Propune si intocmeste proiectele de dispozitii pentru constituirea comisiilor de intocmire
a documentatiei de atribuire si evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor.
Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

Elaboreaza si transmite anunturile de intentie, de participare, de atribuire a contractelor de
achizitie publicd sau concesiune si celelalte documente catre Monitorul Oficial al
Romaniet, Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, A.N.R.M.A.P., S.EA.P. la termenele si
in conditiile stabilite de reglementarile legale.

Monitorizeaza derularea contractelor de achizitii publice si concesiune in care Consiliul
Judetean Dolj, este parte si informeaza operativ ordonatorul principal de credite.

Se consulta cu directiile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Dolj si propune
ordonatorului principal de credite, masuri pentru derularea in conditiile legii a
procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica si concesionare si masurile
necesare pentru derularea acestora.

Urmareste §i asigura semnarea contractelor de achizitie publica, trasabilitatea
contractului, anexe, documente, etc.

Participa si asigurd prin personalul din subordine asistentd tehnica, participare in comisii
de intocmire a documentatiilor de atribuire, comisii de evaluare, concesiondri, etc.
solicitate de directiile executive ale Consiliului Judetean Dolj, institutii subordonate,
primarii.

Gestioneaza baza de date pentru sistemul de achizitii publice.

Executa si alte sarcini dispuse de conducerea Consiliului Judetean Dol;.

COMPARTIMENTUL INFORMATICA
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Compartimentul Informatica deserveste intreaga activitate pe linie de informaticad din
Consiliul Judetean Dolj, iar activitatea compartimentului se refera la:

-intretinerea si actualizarea aplicatiilor informatice realizate in conformitate cu solicitarile
primite si cu legislatia Tn vigoare;

- asigurarea prelucrarii automate a datelor furnizate de cétre celelalte birouri/servicii ale
Consiliului judetean;

- realizarea de noi aplicatii informatice;

- implementarea de noi aplicatii informatice;

- stabilirea procedurilor de asigurare a securitatii datelor aplicatiilor care sunt instalate in
reteaua de calculatoare a Consiliului Judetean Dolj;

- efectuarea, saptamanal, a copiilor de siguranta pentru datele de pe server-ul de fisiere al
Consiliului Judetean Dolj;

- acordarea drepturilor de acces in retea pentru aplicatiile, fisierele si bazele de date create
si implementate;

- realizarea de modificari aduse la reteaua de calculatoare, extinderi de retea;

- instalarea i conectarea in retea a unor noi echipamente de tehnica de calcul;

- verificarea cablurilor de retea, activarea de noi prize de retea;

- instalarea caracteristicilor utilizatorilor, parolelor, directoarelor utilizatorilor, drepturilor
de acces pentru noii angajati ai institutiei;

- actualizarea, zilnic sau sdptamanal, a bazelor de date pentru programul de legislatie;

-scanarea §i devirusarea, sdptdmanal sau ori de cate ori este nevoie, a tuturor
calculatoarelor din reteaua Consiliului Judetean Dolj;

- colectarea si transmiterea datelor pentru actualizarea paginii web a Consiliului Judetean
Dolj, saptamanal, sau ori de cate ori este nevoie;

- crearea de conturi e-mail pentru personalul nou angajat in Consiliul Judetean Dolj;

- realizarea lucrarilor de service pe linie de informatica (schimbari de cartuse la
imprimante, reinstalari de aplicatii, reinstalari de sisteme de operare) cand este cazul, sau
realizarea legaturii cu personalul ce asigura service-ul echipamentelor de tehnica de calcul din
cadrul Consiliului judetean si supravegherea executarii lucrarilor de intretinere;

- Scanarea declaratiilor de avere.

- participarea la licitatii, cu personal tehnic specializat;

- organizarea sistemului de licitatii electronice;

- iIntocmirea caietelor de sarcini in vederea achizitionarii de tehnica de calcul;

- colaborarea pe linie de informatica cu distribuitorii autorizati de echipamente si produse
informatice, cu furnizorii de servicii Internet, in vederea bunei functionari a retelei de
calculatoare si a accesului la Internet;

- realizarea, impreund cu furnizorul de servicii VPN, conectdrii unitatilor din subordinea
Consiliului judetean si a Consiliilor locale la Consiliul judetean in vederea bunei functionari a
intranetului judetean;

- colaborarea pe linie de informaticd cu celelalte judete in vederea realizarii unui sistem
informatic unitar al administratiei publice in conformitate cu strategia nationala de
informatizare si cu standardele Uniunii Europene;

- acordarea de asistentd tehnicd pe linie de informatica tuturor serviciilor din cadrul
institutiei in vederea unei bune functionari a retelei de calculatoare, unitatilor din subordinea
Consiliului judetean si Consiliilor locale.

SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE

Serviciul Financiar - Contabilitate, din cadrul Consiliului Judetean Dolj in conformitate
cu atributiile specificate in fisele postului fiecarui salariat si cu Legea nr. 82/1991 republicata;
0.G.nr.119/1999; Legea nr.84/2003; OMFP nr. 522/2003; Legea nr.60/2001; H.G. nr.461
pentru aprobarea normelor de aplicare a O.U.G. nr.60/2001; Legea nr.212/2002; O.G.
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nr.20/2000, desfasoard o activitate deosebit de complexd evidentiind si analizdnd toate
incasarile si platile pentru intreaga activitate a institugiei noastre, a Centrului Militar Zonal si
Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta.

Avand in vedere cele precizate mai sus, pentru inregistrarea corecta, cronologica si foarte
riguroasa a platilor si incasarilor serviciul nostru efectueaza urmatoarele operatiuni:

- verifica si raspunde de facturile privind platile de materiale, prestari de servicii, achizifii
de obiecte de inventar dupa care se acorda viza de control financiar — preventiv pentru
Consiliul Judetean Dolj, Centrul Militar Zonal si Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta;

- verifica si raspunde de notele contabile pentru platile si incasarile ce se efectueaza prin
Trezorerie sau casa pentru Consiliul Judetean Dolj, Centrul Militar Zonal si Inspectoratul
pentru Situatii de Urgenta;

- verifica si raspunde de inregistrarea materialelor, a fiselor conturilor analitice pentru
fiecare dintre aceste unitati;

- verifica si raspunde de inregistrarea in contabilitate a obiectelor de inventar in magazie
si in folosintd a mijloacelor fixe;

- verifica si raspunde de fisele analitice pentru conturile: debitori, creditori, alte valori,
decontari cu bugetul statului, decontari privind asigurarile sociale, materiale;

- verifica si raspunde de balantele de verificare Intocmite lunar;

- verificd si raspunde de toate anexele In vederea Intocmirii darii de seama contabile
trimestriale si anuale;

- verifica si raspunde daca se intocmeste si de modul de Tnregistrare al registrului jurnal;

- Intocmeste si raspunde de modul de inregistrare al Registrului privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv;

- incheie si actualizeaza contractele de garantie materiald pentru gestionari;

- verifica modul in care sunt recuperati banii de la debitori;

- Intocmeste si raspunde de documentatiile necesare transmiterii prin Banca Comerciala a
diverselor sume in valuta la conturile gestionate;

- urmareste si verifica modul de inregistrare a sumelor 1n lei si transferate in valuta;

- verificd centralizatorul privind lichidarea lunii in curs;

- verifica prezenta consilierilor in vederea intocmirii statului cu indemnizatia acestora;

- verifica si raspunde de ordinele de platd privind retinerile si pldtile intocmite cu ocazia
lichidarii lunii curente (CAS, impozit, CASS, pensie suplimentard, somaj, rate, etc.);

- intocmeste situatia de plata privind depasirea cheltuielilor la telefoanele mobile pentru
consilierii judeteni si urmareste recuperarea nominald a acestora;

- verifica si semneaza cererea lunara de deschidere a creditelor bugetare;

- intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli ori de cate ori este nevoie;

- urmareste si raspunde pentru incadrarea in articolele si aliniatele clasificatiei bugetare
pentru creditele aprobate la cheltuielile de personal, materiale, si de investitii pentru Consiliul
Judetean Dolj, Centrul Militar Zonal si Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta;

- intocmeste referatul pentru aprobarea ordonatorului principal de credite privind
redistribuirea conform legii, a creditelor bugetare intre articole si alineate;

- Intocmeste si rdspunde de declaratia privind impozitul pe salarii pentru intreaga
institutie;

- verificd, urmareste si raspunde de intocmirea lunara a declaratiei privind obligatiile de
plata catre bugetul asigurarilor de stat, somaj, pensie suplimentara;

- verificd, urmareste si raspunde de intocmirea lunara a declaratiei privind obligatiile de
plata la fondul asigurarilor sociale de sanatate;

- verificd balanta de materiale Intocmita lunar pentru materialele din stoc, pentru protocol,
pentru materialele auto si carburanti;

- urmdreste verificarea lunara a casieriei si intocmeste procesul verbal;
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- verificd si raspunde de notele contabile pentru toate platile prin Trezorerie conform
extrasului de cont pentru conturile de investitii la: administratia publica, alte actiuni (Centrul
Militar Zonal si Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd);

- efectuecaza inventarierea conform legii la sfarsitul fiecarui an si ori de cate ori este
nevoie;

- intocmeste si raspunde conform H.G. nr.518/1995, modificata cu Legea nr. 420/1998,
de statul de plata pentru diurna, cazare, si alte plati privind deplasarile in strainatate;

- verificd modul de utilizare a avansului in cazul deplasarilor in strdinatate facand
regularizarea la expirarea deplasarii;

- intocmeste CEC-ul ori de cate ori este nevoie;

- verifica si raspunde de modul de decontare conform protocolului incheiat intre Consiliul
Judetean Dolj si Institutia Prefectului Judetului Dolj privind cheltuielile materiale si prestarile
de servicii;

- verificd Intocmirea fiselor de cont pentru operatiuni diverse privind platile pentru
Consiliul Judetean, Centrul Militar Zonal si Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta;

- verifica fisele bugetare tinute pentru fiecare capitol pe toate articolele bugetare;

- verifica fisele analitice pentru fiecare mijloc fix si obiect de inventar;

- Intocmeste si raspunde de aplicarea Ordinului Ministerului Finantelor Publice nr.
1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor materiale si de
personal, precum si organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate, se preocupa de prelucrarea automatd a datelor din domeniul
financiar-contabil;

- participa la licitatiile valutare de la Banca Comerciald reprezentand Consiliul Judetean
Dolj;

- intocmeste si raspunde de cererile de admitere la finantare a cheltuielilor de capital;

- intocmeste si raspunde de cererile de alimentare;

- verifica taloanele de la situatiile de lucrari si pe baza facturilor intocmeste ordinele de
plata pentru Trezorerie;

- intocmeste anexa nr.3 la ordinele de plata catre Trezorerie pentru situatii de lucrari
pentru fiecare factura privind situatiile de lucrari;

- intocmeste anexa nr.1 pentru ordinele de plata care achita dotari si utilaje independente;

- intocmeste lunar pe baza platilor din extras situatia platilor pentru investifii conform
programului;

- intocmeste si raspunde de fisele de disponibil pentru fiecare obiectiv de investitii in
parte in care se Inregistreazd situatiile de lucrdri sau dotari i plata acestora conform
programului de investitii;

- Intocmeste ordinele de platd pentru avansuri acordate executantilor de lucrari pe baza
documentelor aprobate asigurand justificarea acestora pe baza situatiilor de lucrari;

- tine evidenta garantiei de buna executie acordatad contractantilor de lucrari prin retinerea
din sumele datorate pentru lucrarile executate;

- tine evidenta analitica pe obiective grupate pe surse de finantare;

- tine evidenta cheltuielilor pe lucrdri de investitii care nu au fost terminate si
receptionate;

- tine evidenta debitorilor pentru avansurile spre decontare acordate furnizorilor potrivit
normelor legale;

- tine evidenta cheltuielilor efectuate pentru executarea actiunilor cuprinse in bugetul de
venituri si cheltuieli potrivit clasificatiei economice (pldfi pentru servicii prestate si lucrari
executate);

- intocmeste si raspunde de balanta sintetica la investitii;

- intocmeste lunar situatia rulajelor si platilor din sumele alocate de la buget;
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- urmareste efectuarea receptiei utilajelor si dotdrilor pentru Consiliul Judetean Dolj,
Centrul Militar Zonal si Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd si predarea acestora la
beneficiar;

- intocmeste, raspunde si tine evidenta mijloacelor banesti existente la casieria unitatii, a
miscarii acestora ca urmare a incasarilor si platilor efectuate in numerar;

- verifica si semneaza registrul de casa, lunar;

- inregistreaza, raspunde si tine evidenta timbrelor fiscale si postale, a B.C.F- urilor
reprezentand cantitatea de carburanti;

- verifica borderourile privind marcile postale si fiscale la toate capitolele;

- Inregistreaza, raspunde si fine evidenta debitorilor pentru avansuri spre decontare
acordate personalului si altor debitori;

- inregistreaza, raspunde si tine evidenta decontarilor cu personalul unitatii pentru
drepturile salariale cuvenite acestuia;

- inregistreaza, raspunde si tine evidenta creditorilor pentru sume retinute din salariile
personalului unitatii pentru achitarea ratelor catre terti, sume refinute pentru constituirea
garantiilor materiale;

- inregistreaza, raspunde si fine evidenta virdrilor catre buget pentru incasarile din
vanzarea materialelor si imprimatelor de stare civila provenite din anii anteriori, sume ce se
cuvin bugetului;

- Inregistreaza, raspunde si tine evidenta contributiei unitatii la formarea fondului pentru
asigurdrile sociale precum si a decontarilor privind contributia personalului pentru pensia
suplimentara si contributia institutiei si a personalului pentru pensia suplimentara si contributia
institutiei si a personalului pentru constituirea fondului asigurarilor sociale de sanatate;

- inregistreaza, raspunde si tine evidenta decontarilor cu furnizorii pentru aprovizionari cu
materiale, lucrari executate si servicii prestate privind activitatea curentd a unitatii,

- inregistreaza, raspunde si tine evidenta contributiei pentru constituirea fondului pentru
plata ajutorului de somayj;

- inregistreaza consumul de materiale pe baza balantei de materiale Intocmite lunar;

- tine evidenta stocurilor de materiale si a miscarii acestora in gestiunea unitatii pe conturi
analitice corespunzdtoare: materiale de Iintretinere si gospoddrie, materiale cu caracter
functional si alte materiale potrivit clasificatiei bugetare;

- inregistreaza, raspunde si t{ine evidenta stocurilor de obiecte de inventar de mica valoare
sau scurta durata si a miscarii acestora;

- inregistreaza, raspunde si tine evidenta platilor si Incasarilor efectuate pe articole si
alineate conform clasificatiei bugetare in concordanta cu extrasul de cont;

- intocmeste si raspunde de situatia platilor efectuate prin trezorerie, situatie ce se
transmite lunar serviciului buget;

- Inregistreaza, raspunde si tine evidenta sumelor constituite drept garantie pentru fiecare
gestionar in parte si a dobanzi primite de la Banca Comercialg,

- Intocmeste si raspunde de situatia privind: debitorii, creditorii si furnizorii trimestrial
pentru darea de seama contabila;

- inregistreazd In contabilitatea aparatului propriu mijloacele fixe procurate prin
investitii;

- verificd alimentarile de la buget cu extrasul de cont;

- verifica documentele de incasare si virare la Trezorerie;

- verifica soldurile din extrasele de cont cu soldurile din fisele pentru operatiuni diverse;

- deschide fisele pentru mijloacele fixe si obiectele de inventar la: Centrul Militar Zonal,
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta si Consiliul Judetean Dolj;

- verificd soldurile din balanta contabila cu fisele mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar;
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- efectueaza inventarierea la sfarsitul anului si valorificarea listelor de inventar cu
soldurilor din contabilitate pentru toate gestiunile: Centrul Militar Zonal, Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta, Consiliul Judetean Dolj;

- intocmeste documentatia privind propunerea casarii si declasarii mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar;

- verifica si intocmeste lunar procesul-verbal, comparand soldul fiselor de magazie cu
balanta de verificare a materialelor;

- verifica borderourile privind marcile postale pentru Centrul Militar Zonal si
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta;

- confrunta figele de magazie cu balanta de materiale pentru gestiunile Centrului Militar
Zonal si Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta;

- calculeaza, verifica si raspunde de intocmirea statelor de platd si a concediilor de
odihna;

- calculeaza, verifica si raspunde de calculul concediilor medicale si concediilor de
ingrijire a copilului;

- verifica fisele de pontaj cu concediile de odihna, concediile medicale, ore suplimentare,
etc.;

- raspunde de pontajele pentru consilieri;

- intocmeste situatia privind concediile medicale de la unitate si a concediile medicale din
CAS;

- verifica centralizatorul de salarii cu situatia platilor efectuate in luna si a concediilor
medicale;

- intocmeste si elibereaza adeverinte pentru salariati,

- verifica si semneaza registrul de casa;

- verifica documentele de Incasare si plata efectuate prin casierie si banca;

- inregistreaza notele contabile;

- intocmeste figele analitice si sintetice pentru toate conturile folosite;

- verifica soldurile conturilor;

- intocmeste balanta de verificare;

- calculeaza bonurile materiale pentru Consiliul Judetean Dolj;

- confrunta fisele de magazie cu balanta de materiale.

SERVICIUL BUGET - VENITURI

- elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli propriu al judetului, atat pentru activitatea
proprie, cat si pentru activitatea ordonatorilor tertiari ai acestuia, pe capitole, subcapitole,
titluri, articole si alineate, rectificarea acestuia si urmarirea executiei pe parcursul anului;

- intocmirea proiectului de buget propriu al judetului si ai ordonatorilor tertiari ai acestuia
pentru anul urmator si estimarea evolutiei acestuia in perspectiva avandu-se in vedere:

a) prognozele principalilor indicatori macroeconomici si sociali pentru anul bugetar
pentru care se elaboreaza proiectul de buget, precum si pentru urmatorii 3 ani, elaborate
de organele abilitate;

b) politicile fiscale si bugetare, nationale si locale;

c) prevederile acordurilor de Tmprumuturi interne sau externe Tincheiate, ale
memorandumurilor de finantare sau ale altor acorduri internationale, semnate si/sau
ratificate;

d) politicile si strategiile sectoriale si locale, precum si prioritatile stabilite in
formularea propunerilor de buget;

e) propunerile de cheltuieli detaliate ale ordonatorilor de credite din subordine;

f) programele intocmite de cétre ordonatorii de credite in scopul finantarii unor actiuni
sau ansamblu de actiuni, carora le sunt asociate obiective precise si indicatori de
rezultate si de eficientd; programele sunt insotite de estimarea anuald a performantelor
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fiecarui program, care trebuie s precizeze: actiunile, costurile asociate, obiectivele
urmarite, rezultatele obtinute si estimate pentru anii urmatori, masurate prin indicatori
precisi, a caror alegere este justificata;

- comunica institugiilor din subordinea Consiliului Judetean Dolj, indicatorii financiari
aprobati, asigurd si urmadreste repartizarea pe trimestre propusd de institutiile publice din
subordinea Consiliului Judetean Dolj, prin bugetul de venituri si cheltuieli aprobat;

- repartizarea pe consilii locale comunale, orasenesti si municipale a sumelor defalcate
din taxa pe valoarea adaugata pentru drumurile judetene si comunale;

- repartizarea sumelor defalcate din taxa pe valoarea adaugatd pentru echilibrarea
bugetelor locale (20%) si a cotelor defalcate din impozitul pe venit pentru echilibrarea
bugetelor locale (20%) pe unitati administrativ — teritoriale pentru sustinerea programelor de
dezvoltare locala, pentru proiecte de infrastructura care necesita cofinantare locala;

- repartizeaza pe consilii locale a sumelor alocate judetului Dolj de catre M.T.C.T. pentru
alimentarea cu apa a satelor si pietruirea drumurilor comunale;

- analizeaza cererile si documentele privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor
de disponibil a ordonatorilor de credite, pentru cheltuieli curente si de capital, inclusiv pentru
constructiile de locuinte, in limite aprobate prin buget;

- intocmeste lunar deschideri de credite pe care le inainteaza Trezoreriei Municipiului
Craiova;

- conduce evidenta contabild privind executia bugetului de venituri si cheltuieli al
Consiliului Judetean Dolj, conform Legii nr.82/1991 a contabilitatii, republicatd, Legea
273/2006 privind finantele publice locale si a altor acte normative in vigoare;

- conduce evidenta fondurilor cu destinatie speciald pentru locuinte conform Ordonantei
19/1994;

- conduce evidenta contabila a donatiilor si sponsorizarilor;

- conduce evidenta contabild pentru alimentarea cu apa a satelor si pietruirea drumurilor
comunale;

- intocmeste si raspunde de aplicarea Ordinului Ministerului Finantelor Publice
nr.1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor materiale si de
personal, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- acorda viza de control financiar preventiv pentru toate operatiunile care se deruleaza in
cadrul Serviciului Buget;

- urmareste derularea contractului anual incheiat intre Consiliul Judetean Dolj s1 S.C.
P.L.D.P. Dolj S.A., precum si a decontarilor aferente lucrarilor executate;

- la termenele stabilite pentru depunerea situatiilor financiare primeste, verifica,
analizeaza si centralizeaza situatiile financiare, depuse de ordonatorii de credite finantati din
bugetul Consiliului Judetean Dolj;

- intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale, conform normelor elaborate de
catre Ministerul de Finante;

- prezentarea spre aprobare a contului de executie al bugetului propriu judetean, a
contului fond de rulment si a celorlalte fonduri in afara bugetului local;

- analizeaza si face propuneri ierarhice privind nivelul cheltuielilor si evolutia acestora in
perspectiva pentru actiunile finantate din bugetul propriu sau din bugetele institutiilor publice
subordonate;

- verifica si analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale institugiilor publice
de subordonare judeteana, urmarind necesitatea, oportunitatea si baza legala a cheltuielilor,
justa dimensionare a acestora, mobilizarea resurselor existente, cresterea eficientei in utilizarea
fondurilor;

- urmareste executia cheltuielilor prevazute in bugetul Consiliului Judetean, cat si a
cheltuielilor din fonduri extrabugetare;
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- informeaza ierarhic 1n vederea supunerii spre aprobare Consiliului Judetean Dolj asupra
modului de realizare a veniturilor proprii si executia cheltuielilor si propune masurile necesare
de luat atunci cand constata cd acestea nu au fost rezolvate, potrivit prevederilor legale;

- propune alocarea din bugetul Consiliului Judetean Dolj, in functie de necesitatile stricte
de finantare si corelat cu gradul de realizare fizica a investitiilor respective, sumele solicitate;

- propune dimensionarea cheltuielilor si veniturilor proprii pe categorii de bugete, precum
si a subventiilor primite de la bugetul statului pentru protectie sociald, avand in vedere
propunerile si fundamentarile institutiilor subordonate si sprijind intocmirea proiectelor de
buget la consiliile locale;

- propune utilizarea fondului de rezerva, precum si majorarea lui in conditiile legii;

- propune spre aprobare virarile de credite solicitate de ordonatorii de credite in vederea
asigurarii unei executii corespunzatoare;

- propune volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la institutiile publice din
subordine, Tn urma unei analize fundamentate;

- propune utilizarea veniturilor proprii, realizate peste cele programate in conditiile legii;

- propune organizarea sistemului informational financiar in concordanta cu cel al
D.G.F.P. Dolj privind executia bugetara;

- asigura fundamentarea, intocmirea si finantarea cheltuielilor pentru sanatate (Spitalul
Clinic Judetean de Urgenta Craiova, Spitalul de Pneumofitiziologie Leamna, Spitalul Dabuleni)
conform O.G. 867/2002 privind trecerea din domeniul privat al statului si din administrarea
Ministerului Sanatatii si Familiei in domeniul public al judetelor si in administrarea consiliilor
judetene, precum si pentru cele 7 unitati de asistentd medico-sociale din judetul Dolj;

- analizeaza propunerile de cheltuieli ale consiliilor locale pe care le centralizeaza si le
prezinta spre informare;

- lunar prezinta spre informare si analiza contul de executie al Consiliului Judetean Dolj,
avand 1n vedere incasarea veniturilor si efectuarea cheltuielilor conform prevederilor aprobate;

- intocmeste si raspunde asupra veridicitatii datelor privind emiterea de proiecte de
hotérari, decizii, dispozitii, pentru aprobarea bugetului propriu judetean, pentru aprobarea
bugetelor unitatilor coordonate de Consiliul Judetean Dolj si care sunt ordonatori secundari ai
acestuia, pentru virari de credite, etc.;

- propune contractarea si garantarea de Tmprumuturi interne pe termen scurt, mediu si
lung, pentru realizarea de investitii publice de interes judetean;

- informeaza cu regularitate conducerea Directiei Economice de modul cum au fost
rezolvate problemele de buget, venind si cu propuneri de Tmbunatatire;

- asigura indrumarea organelor financiar - contabile din cadrul institutiilor publice din
subordine la elaborarea si urmadrirea bugetelor de venituri si cheltuieli, a celorlalte fonduri
extrabugetare in conducerea corecta si la zi a evidentei;

- asigurd indeplinirea si a altor sarcini Incredintate de conducerea institutiei sau sefii
ierarhici, raspunzand de exactitatea datelor prezentate;

- acordarea asistentei de specialitate consiliilor locale comunale, ordsenesti si municipale,
cat si la ordonatorii secundari si tertiari ai Consiliului Judetean Dolj.

- efectueaza verificari pe teren la sediul contribuabililor in vederea identificari materiei
impozabile;

- tine evidenta analiticd si urmareste incasarea veniturilor proprii ale Consiliului Judetean
Dolj;

- verificd modul de calcul a impozitelor si taxelor locale, calculeaza majorari de Intarziere
pentru debitele neachitate potrivit prevederilor legale (Cod fiscal) si ia masurile ce se impun
pentru incasarea eventualelor diferente constatate, a debitelor restante si majorarile aferente;

- aplica sanctiuni contraventionale contribuabililor pentru abaterile de la actele normative
privind impozitele si taxele si alte venituri cuvenite bugetului Consiliului Judetean Dolj potrivit
prevederilor legale (Cod fiscal);
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- verifica corecta aplicare a taxelor aprobate prin hotarari ale Consiliului Judetean Dol; si
urmareste Incasarea acestora;

- urmareste incasarea contributiei pentru intretinerea copiilor institutionalizati conform
Legii 272/2004, H.G.457/2000 si a hotararilor C.J.D., de la consiliile locale si judetene din tara;

- asigurd evidenta analitica si la zi a veniturilor cuvenite bugetului de venituri si cheltuieli
a C.J.D. conform legii anuale bugetare;

- confruntd datele din Notele de constatare incheiate cu ocazia verificarilor efectuate la
sediul contribuabililor cu evidentele proprii ale serviciului Buget — Venituri din cadrul
consiliului. In cazul in care sumele virate de catre contribuabili nu au intrat in contul consiliului
sau in contul corespunzator clasificatiei bugetare va lua masurile necesare pentru reglarea
situatie respective;

- transmite spre executare silita la organele Ministerului de Finante, conform prevederilor
legale (Cod procedura fiscald), debitele restante din impozitele pe salarii, in caz de refuz al
contribuabililor privind plata acestora;

- aduce la Indeplinire masurile asiguratorii si efectueaza procedura de executare silitd
prevazuta de legislatia in vigoare (Cod procedura fiscald), in vederea realizarii creantelor
bugetare, mai putin cele din impozitul pe salarii pentru care sunt abilitate organele Ministerului
de Finante;

- Intocmeste lunar situatia restantelor, incasarilor, dobanzilor si penalitatilor la debitele
Consiliului Judetean Dolj;

- opereaza incasarea cotelor din impozite pe salarii §i ia masuri pentru corectarea unor
viramente efectuate eronat in sau din contul consiliului;

- rezolva operativ si la nivel calitativ lucrarile repartizate de conducere;

- raspunde de respectarea normelor privitoare la primirea, inregistrarea, prelucrarea,
circuitul si pastrarea documentelor;

- colaborarea cu organele D.G.F.P. Dolj privind executarea silitd pentru recuperarea
creantelor bugetare datorate Consiliului Judetean Dolj;

SERVICIUL PROGNOZE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR, SANATATE

Functionarea serviciului are la baza urmatoarele atributii ale personalului angajat:

- realizarea programelor anuale si de perspectiva privind cheltuielile de capital — buget
propriu;

- realizarea programelor anuale si de perspectiva privind cheltuielile de capital in profil
teritorial;

- coordonarea activitatii de culegere a datelor si informatiilor privind programele de
dezvoltare economico-sociala in profil teritorial;

- intocmirea rapoartelor statistice privind:

a) numar mediu al salariatilor si veniturile salariale;

b) autorizatii de construire, eliberate pentru cladiri;

c) costul fortei de munca;

d) repartizarea salariatilor pe grupe de salarii si salariile pe ocupatii;

e) investitiile;

- intocmirea calendarului pietelor, targurilor si balciurilor la nivel de judet si centralizarea
celor primite din alte judete;

- colaboreaza cu unitatile sanitare de interes judetean si cu unitatile de asistentd medico-
sociale;

- urmareste incadrarea in limita creditelor bugetare aprobate, a sumelor pentru cheltuielile
de intretinere si gospoddrire, reparatii, consolidare, extindere si modernizare a unitatilor de
asistenta medico-sociale;
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- intocmeste pe baza prevederilor bugetare ale Consiliului Judetean Dolj si Casei de
Asigurari de Sanatate, situatia privind costul pe zi de spitalizare sau costul/an/pat pentru
unitatile de asistentd medico-sociald;

- intocmeste conform prevederilor legale, protocoale pentru unitatile sanitare publice de
interes judetean si local care urmeaza a fi preluate in responsabilitatea administrativa si
financiara a Consiliului Judetean Dolj;

- colaboreaza cu Ministerul Sanatatii si Familiei ca autoritate centrala in domeniul
asistentei de sanatate publica si Directia de Sanatate Publica Dolj;

- acorda asistentd de specialitate si sprijin la consiliile locale, aparatului propriu al
acestora, serviciilor publice si unitatilor de invatamant;

- coordoneaza si participd la elaborarea si fundamentarea potrivit legii a proiectelor
programelor anuale si de perspectiva in profil teritorial privind dezvoltarea economico-sociala a
judetului;

- coordoneaza elaborarea programelor cheltuielilor de capital pe termen scurt, mediu si
lung din domeniul administratiei publice locale, culturii, asistentei sociale, gospodariei
comunale si locuinge, transporturi si comunicatii, precum si alte actiuni;

- informeaza periodic si efectueaza analize privind realizarea programelor, evidentiind
principalele probleme rezultate cu propuneri de solutionare;

- urmareste inventarierea resurselor turistice care fac parte din domeniul public sau privat
al unitatilor administrativ teritoriale;

- colaboreaza cu compartimentul de patrimoniu turistic din cadrul Autoritatii Nationale
pentru Turism;

- intocmeste si supune spre aprobare virari de credite pentru cheltuielile de capital n
cadrul aceluiasi capitol bugetar (buget propriu si unitdti subordonate);

- urmareste modul de aducere la indeplinire al programului ,,Laptele si cornul” pe unitati
beneficiare, verificand notele de intrare-receptic ale beneficiarilor cu centralizatoarele
furnizorilor, acordand viza de realitate, legalitate, regularitate asupra cantitatilor livrate fizic si
valoric, cu incadrarea in plafoanele aprobate;

- monitorizeazd contractele incheiate de Consiliul Judetean cu O.N.G.-urile privind
incadrarea Tn termene si in sumele prevazute in contacte;

- participa la derularea programului privind ajutoarele alimentare care provin din stocurile
de interventie comunitare destinate categoriilor de persoane cele mai defavorizate din judet,
conform H.G. 600/2009;

- Intocmeste situatia obiectivelor de infrastructurd teritorialda importante pentru sistemul
national de aparare conform Legii nr. 477/2003 si H.G. 370/2004;

- urmdreste realizarea actiunilor culturale din programele anuale ale unitatilor de cultura
subordonate Consiliului Judetean Dolj;

- urmareste realizarea criteriilor de performanta din contractele de mandat la R.A.
Aeroportul Craiova si S.C. P.L.D.P Dolj S.A.

CAPITOLUL IX
VICEPRESEDINTE
DIRECTIA TEHNICA, URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

DIRECTIA TEHNICA

Directia Tehnica face parte din aparatulului de specialitate al Consiliului Judetean Dolj.
51



Directia este subordonata vicepresedintelui cu probleme tehnice, iar activitatea specifica
acesteia se desfasoara sub conducerea directa a directorului executiv.
Pentru asigurarea unei organizari functionale corespunzatoare, directia este structurata
ntr-un serviciu si un compartiment, aflate in subordinea directorului executiv, respectiv :
- Serviciul Tehnic ;
- Compartimentul Autoritatea Judeteana de Transport
Serviciul Tehnic este structurat in trei compartimente si anume :
- Compartimentul Investitii, Lucrari Publice ;
- Compartimentul Modernizari si Reabilitari Drumuri si Poduri Judetene ;
- Compartimentul Tehnic, Energetic si Utilitati Publice (ULM).

ATRIBUTIILE DIRECTIEI TEHNICE

Principalele atributii ale Directiei Tehnice constau Tn urmatoarele:

- Fundamentarea necesitatii i oportunitatii realizarii obiectivelor de investitii de interes
judetean finantate indiferent de sursa ;

- Participa la intocmirea Programelor de investitii ale CJ Dolj, anuale, trimestriale,
lunare;

- Participd 1n comisiile de elaborare si evaluare la procedurile privind achizitiile publice
de bunuri, servicii si lucrari.

- Participarea in comisiile de licitatie a concesionarii de bunuri si servicii;

- Participa la intocmirea caietelor de sarcini, pe specialitati, la obiectivele de investitii
ale Consiliului Judetean Dolj;

- Gestionarea si derularea Proiectelor in domeniul alimentarilor cu apa, canalizarilor,
alimentari cu energie electrica si termicd in sistem centralizat, salubrizarea localitatilor si
avizarea la plata a situatiilor de lucrari real executate;

- Pregateste Informarile din domeniul alimentdrilor cu apa, canalizari, alimentari cu
energie electricd si energie termicd in sistem centralizat, salubrizarea localitétilor, in vederea
transmiterii catre birourile de monitorizare la nivel de prefecturd, guvern sau alte organisme;

- Asigura asistentd tehnica autoritdtilor administratiei publice locale sau judetene in
procesul de accesare si atragere a fondurilor europene pentru investitii, in domeniile
mentionate;

- intocmeste documentatiile pentru declararea terenurilor ,,de utilitate publica”, in
vederea realizarii unor obiective de interes public judetean;

- Asigurd intocmirea documentatiilor tehnico-economice pentru lucrari noi;

- Asigurd realizarea lucrarilor de intretinere, reparare, modernizare si constructie a
drumurilor si podurilor aflate in patrimoniul Consiliului Judetean Dolj;

- Verificarea starii tehnice a drumurilor si podurilor judetene si actualizarea bancii de date
tehnice privind siguranta circulatiei rutiere;

- centralizeaza anual lista drumurilor comunale clasificate si transmite la ministerul de
resort, in vederea completarii HG 540/2000.

- propune clasificari de drumuri comunale in drumuri judetene si participa la predarea-
primirea acestora in vederea includerii in domeniul public al judetului;

- Elaboreazd programele anuale si lunare la drumurile judetene, pentru

intretinere, reparatii si modernizari drumuri si poduri judetene ;

- Intocmeste planul operativ anual pentru deszapezire si prezinti informarile cu privire la

actiunile Intreprinse pentru eliminarea efectelor provocate;

- Propune modificari de incadrare in categorii functionale a unor drumuri de interes local;

- Urmareste intocmirea documentatiilor, avizarea si aprobarea lor, contractarea si executia
la lucrarile de reparatii drumuri si poduri judetene, finantate din fonduri alocate cu aceasta
destinatie;
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- Asigurad desfasurarea, in conditii normale de exploatare, a activitatii de gospodarie

comunala (utilitati publice) in localitatile judetului:
(alimentari cu apa, canalizari, transport in comun, retele de termoficare).

- Participa la inventarierea anuala a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;

- Participa la fundamentarea strategiei serviciilor comunitare de utilitati publice;

- Intocmeste programul judetean de sprijinire a construirii de locuinte pentru tineri;

- Intocmeste programul judetean de dezvoltare a constructiilor de locuinte din Roménia
in perioada 2011-2013;

- Intocmeste programul de dezvoltare infrastructurd la nivel judetean, conf. OUG
105/2010

- Monitorizeaza cladirile existente si spatiile publice care prezintd niveluri insuficiente de
protectie la actiuni seismice, degradari sau avarieri In urma unor actiuni seismice;

- Exercitd ,,Viza de certificare 1n privinta realitatii, regularitatii si legalitatii asupra
operatiunilor economice prezentate pentru viza C.F.P.

- Urmareste si actualizeaza anual starea de viabilitate a drumurilor si podurilor judetene
si a drumurilor comunale;

-Urmareste programul de pietruiri reabilitare/modernizare drumuri de interes local,
finantat conf. HG 577/97,

- Urmareste programul de alimentari cu apa a localitatilor din mediul rural, finantat conf.
HG 577/97;

- Verifica si supune aprobarii documentatiile finantate prin Programul de electrificare
2011-2013, le depune la ministerul de resort pentru finantare;

- Intocmeste si transmite ministerului de resort programul constructiilor de locuinte
sociale (Lg 114/96);

- Participa la fundamentarea programului anual pentru lucrarile de gospodarie comunala.

- Elaboreaza proiecte si depune cereri de finantare pentru obtinerea fondurilor nationale
nerambursabile

- Analizeaza in teren si verifica starea mijloacelor fixe propuse pentru casare de unitatile
Consiliului Judetean.

- Verifica fundamentarea si face propuneri pentru infiintare distributii de gaze naturale in
unele localitati ale judetului.

- Evaluarea fluxurilor de transport de persoane pe baza unor studii de specialitate asupra
cerintelor de transport public judetean;

- Stabilirea traseelor principale si secundare, precum si autogdrile si statiile publice
aferente acestora;

- Stabileste si supune spre aprobare programele de transport public judetean de persoane
prin curse regulate, precum si capacitatile de transport necesare;

- Stabilirea modalitatii de atribuire a gestiunii pentru executarea serviciului de transport
public judetean de persoane;

- Actualizarea periodicd a traseelor si programelor de transport prin modificarea acestora
in functie de cerintele de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public
interjudetean, international, feroviar, aerian sau naval;

- Organizarea procedurilor de atribuire a contractelor de delegare a gestiunii serviciilor de
transport public judetean de persoane si a infrastructurii tehnico-edilitare aferente din
proprietatea publica;

- Autorizarea transportatorilor, pentru realizarea de catre acestia a serviciului de transport
public judetean;

- Elaborarea si aprobarea normelor locale si a regulamentelor serviciilor de transport
public judetean;

- Stabilirea, ajustarea si modificarea tarifelor de calatorie pentru serviciul de transport
public judetean de persoane;

- Implementarea managementului calitatii si asigurarea calitatii serviciilor;
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Atributiile Directorului Executiv

Este subordonat Vicepresedintelui Consiliului Judetean cu probleme tehnice.
e Coordoneaza activitatea Directiei Tehnice, Tn domeniile :

- Investitii, lucrari publice de interes judetean ;

- Modernizare , reparatii si intretinere drumuri si poduri judetene ;

- Reparatie si intretinere drumuri si poduri comunale ;

- Investitii si infrastructurd — alimentari cu apa, drumuri si poduri, gaze, canalizari,
finantate din surse externe;

- Transport public local

e Asigura studierea, cunoasterea si respectarea legislatiei si a actelor normative privind

activitatea directiei pe care o coordoneaza.

e Participd la intocmirea si elaborarea programelor lunare, trimestriale si anuale care
privesc cheltuielile de capital si materiale ale Directiei Tehnice.

e Participa in comisiile in care este numit prin dispozitii, si hotarari, constituite la
nivelul Consiliului Judetean Dolj — licitatii, evaludri, receptii de servicii si lucrari;

e Urmareste derularea contractelor si a actelor aditionale incheiate cu proiectantii si
executantii lucrarilor din Programul Consiliului Judetean Dolj si al Directiei Tehnice.

e Urmareste activitatea de pregatire a investitiilor noi cuprinse in Programul Consiliului
Judetean Dol;.

e Urmareste derularea Proiectelor tehnice in domeniul alimentdrilor cu apa si
canalizdrilor, alimentari cu energie electricd si energie termicd In sistem centralizat,
salubrizarea localitatilor, avizeaza la plata situatii de lucrari real executate;

e Urmadreste activitatea de asistentd tehnicd acordatd consiliilor locale 1n pregatirea
investitiilor proprii si a lucrarilor de reparatii si intrefinere, la cererea acestora.

e Prezintd si sustine documentatiile tehnico-economice care fac obiectul analizei de
catre comisiile de specialitate ale Consiliului Judetean Dolj si cele care se supun avizarii de
catre organismele constituite in acest scop, potrivit legii.

e Urmareste, prin dirigintii de specialitate si verificd prin sondaj, modul in care se
deruleaza, calitativ si cantitativ lucrdrile in executie, stadii fizice, asigurarea creditelor
bugetare, finantarea privind incadrarea in oferta adjudecata.

e Urmadreste activitatea de stabilire §i aprobare a traseelor si programelor de transport,
de actualizare a acestora, evaluarea fluxurilor de transport  persoanae, autorizarea
transportatorilor, precum si elaborarea i aprobarea normelor locale si a regulamentelor
serviciilor de transport public judetean;

e Intocmeste materiale de sintezi si informare pentru sedintele de Consiliu Judetean.

e Reprezintd prin desemnare, Consiliul Judetean in relatiile cu terti.

e Exercitd viza pentru “Certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii* asupra
operatiunilor economice prezentate pentru viza C.F.P.

ATRIBUTIILE SERVICIULUI TEHNIC

Principalele atributii ale Serviciului Tehnic sunt urmatoarele:
- Fundamenteaza necesitatea si oportunitatea realizarii obiectivelor de investitii cuprinse n
programul Consiliului Judetean Dolj.
- Participa la intocmirea Programelor de investitii ale CJ Dolj, anuale, trimestriale, lunare;
-Obtine avizele si acordurile Tn vederea emiterii autorizatiei de construire pentru obiectivele
incluse in programul de investitii.
- Intocmeste caietele de sarcini pentru achizitiile publice de servicii si lucrari.
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- Urmareste derularea contractelor de proiectare si a celor de executie lucrari indiferent de
sursa de finantare;

- Participa la receptia pe faze determinante prevazute in programul de control al calitatii
pentru obiectivele cuprinse Tn programul Consiliului Judetean Dolj;

- Verifica d.p.d.v. tehnic documentatiile elaborate si le supune avizarii CTE, in vederea
aprobarii de Consiliul Judetean;

- Participd in comisiile de evaluare la procedurile privind achizitiile publice de bunuri,
servicii si lucrari.

- Fundamenteaza planul anual de achizitii publice pentru obiectivele proprii ale Consiliului
Judetean.

-Gestioneazd  derularea  Proiectelor in domeniul alimentdrilor cu apa,
canalizarilor,alimentari cu energie electrica si termicd in sistem centralizat, salubrizarea
localitatilor;

- Pregateste Informari din domeniul alimentarilor cu apa, canalizari, alimentari cu energie
electrica si energie termicd in sistem centralizat, salubrizarea localitatilor, in vederea
transmiterii catre birourile de monitorizare la nivel de prefectura, guvern sau alte organisme;

- Elaboreaza proiecte si depune cereri de finantare pentru obtinerea fondurilor nationale
nerambursabile;

- Asigura asistentd autoritatilor administratiei publice locale sau judetene in procesul de
accesare §i atragere a fondurilor europene pentru investitii, In domeniile mentionate;

- intocmeste documentatiile pentru declararea terenurilor ,,de utilitate publicd”, in
vederea realizarii unor obiective de interes public;

- Asigura intocmirea documentatiilor tehnico-economice pentru lucrdri noi;

- Urmareste intocmirea expertizelor tehnice aferente drumurilor si podurilor judetene
existente, in vederea reabilitarii acestora;

- Urmareste realizarea lucrarilor de drumuri si poduri judetene finantate din fondurile
de interventie la dispozitia Guvernului si a fondului de rezerva;

- Verifica situatiile de lucrari, privind stadiile fizice real executate la lucrarile pentru care
Consiliul Judetean Dolj, este ordonator principal de credite.

- Elaboreaza programele anuale si lunare la drumurile judetene, pentru

intretinere, reparatii si modernizari drumuri si poduri judetene ;

- Intocmeste planul operativ anual pentru dezipezire si prezinti informarile cu privire la
actiunile Intreprinse pentru eliminarea efectelor provocate;

- Propune modificari de incadrare in categorii functionale a unor drumuri de interes local;

- Urmareste intocmirea documentatiilor, avizarea si aprobarea lor, contractarea si executia
la lucrarile de reparatii drumuri §i poduri judetene, finantate din fonduri speciale;

- Asigura desfasurarea, in conditii normale de exploatare, a activitatii de gospodarie
comunala (utilitati publice) 1n localitatile judetului:

(alimentdri cu apa, canalizari, transport in comun, retele de termoficare).

- Participa la inventarierea anuala a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;

- Participa la fundamentarea strategiei serviciilor comunitare de utilitati publice;

- Intocmeste programul judetean de sprijinire a construirii de locuinte pentru tineri;

- Intocmeste programul judetean de dezvoltare a constructiilor de locuinte din Roménia in
perioada 2011-2013;

- Intocmeste programul de dezvoltare infrastructura la nivel judetean, conf. OUG 105/2010

- Monitorizeaza cladirile existente si spatiile publice care prezintd niveluri insuficiente de
protectie la actiuni seismice, degradari sau avarieri Tn urma unor actiuni seismice;

- Exercitd ,,Viza de certificare n privinta realitatii, regularitatii si legalitatii“ asupra
operatiunilor economice prezentate pentru viza C.F.P.

- Urmareste si actualizeaza anual starea de viabilitate a drumurilor si podurilor judetene,
precum si a drumurilor comunale;
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- Intocmeste si urmareste programul de pietruiri reabilitare/modernizare drumuri de interes
local, finantat conf. HG 577/97;

- Intocmeste si urmareste programul de alimentari cu apa a localitatilor din mediul rural,
finantat conf. HG 577/97;

- Verificd si supune aprobarii documentatiile aferente Programului de electrificare 2011-
2013;

- Intocmeste si transmite ministerului de resort programul constructiilor de locuinte sociale
(Lg 114/1996);

- Analizeaza 1n teren si verificd starea mijloacelor fixe propuse pentru casare de unitatile
Consiliului Judetean.

- Verifica fundamentarea si face propuneri pentru infiintare distributii de gaze naturale in
unele localitati ale judetului.

- Organizarea activitatii de securitate §i sdndtate a muncii, precum §i urmarirea respectarii
normelor de securitatea si sanatatea muncii;

- Intocmeste, in vederea avizirii si aprobarii, documentatia de specialitate specifica
Serviciului Tehnic ( hotarari, dispozitii, decizii, avize, etc.)

- Implementarea managementului calitatii si asigurarea calitatii serviciilor;

1. Compartimentul Investitii, Lucrari Publice

- Fundamentarea necesitatii si oportunitatii realizarii obiectivelor de investitii de interes
judetean, indiferent de sursa de finantare ;

- Participarea in comisiile de evaluare a concesionarii de bunuri aflate in domeniul
public ;

- Intocmirea de caiete de sarcini pentru atribuirea contractelor de servicii si lucrari, pe
specialitati, la obiectivele proprii ale Consiliului Judetean Dolj ;

- Obtine avizele si acordurile in vederea emiterii autorizatici de construire pentru
obiectivele incluse 1n programul de investitii.

- Verificarea contractelor de proiectare, primirea si verificarea documentatiilor
elaborate, avizarea documentatiei tehnico — economice de catre comisia tehnico — economica
de specialitate, aprobarea acestora de catre ordonatorul principal de credite, conform
competentelor date de lege;

- Fundamenteaza planul anual de achizitii publice pentru obiectivele proprii ale
Consiliului Judetean Dolj;

- Face demersuri n vederea obtinerii avizelor de specialitate pentru studiile de
fezabilitate elaborate si promovarea acestora, in functie de competenta de aprobare ;

- Participa in comisiile de evaluare pentru atribuirea contractelor la lucrarile publice
cuprinse in programul Consiliului Judetean Dolj, contractarea lucrarilor, deschiderea finantarii
in vederea inceperii executiei, predarea amplasamentelor si urmdrirea executiei ;

- Verificarea situatiilor de lucrari in corelare cu stadiile fizice real executate si cu
respectarea ofertelor adjudecate si a fondurilor alocate;

- Verificarea stadiilor fizice la lucrarile finantate cu credite externe, respectiv pietruiri
drumuri comunale si alimentari cu apa sate:

- Participarea la receptia pe faze de lucrdri si faze determinante a obiectivelor, la
receptia la terminarea lucrarilor si la receptia finalé;

- Verificarea stadiilor fizice la lucrarile institutiilor aflate in subordinea Consiliului
Judetean Dolj, pentru care acesta este ordonator principal de credite;

- Intocmeste programul de pietruiri reabilitare/modernizare drumuri de interes local,
finantat conf. HG 577/97,

- Intocmeste programul de alimentiri cu apa a localititilor din mediul rural, finantat
conf. HG 577/97,
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- Intocmeste programul judetean de sprijinire a construirii de locuinte pentru tineri;
- Intocmeste programul judetean de dezvoltare a constructiilor de locuinte din Romania
n perioada 2011-2013;
- Monitorizeaza cladirile existente si spatiile publice care prezinta niveluri insuficiente de
protectie la actiuni seismice, degradari sau avarieri in urma unor actiuni seismice;
- Participa la inventarierea anuala a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;
-Asigura asistentd operatorilor locali (comune) si judeteni cat si autoritatilor
administratiei publice locale sau judetene in procesul de accesare si atragere a fondurilor pentru
investitii;
- Participa la realizarea obiectivelor finantate din fonduri structurale;
- Intocmeste, in vederea avizarii si aprobarii, documentatia de specialitate specifica
compartimentului ( hotarari, dispozitii, decizii, avize, etc.)

2. Compartimentul Modernizari si Reabilitari Drumuri si
Poduri Judetene

-Asigurarea realizarii lucrarilor de intretinere, reparare, modernizare si construire a
drumurilor si podurilor aflate In patrimoniul Consiliului Judetean Dolj;

- Controlarea starii tehnice a drumurilor si podurilor i intocmirea bancii de date tehnice
privind siguranta circulatiei rutiere;

- Propune elaborarea de studii, prognoze, cercetari in domeniul rutier ;

- Tntocmirea de programe anuale si lunare de lucrari, impreuna cu furnizorul de servicii,
S.C. Lucrari Drumuri si Poduri Craiova ;

- Verificarea stadiului realizarii lucrarilor si a calitatii acestora in vederea decontarii pe baza
situatilor de lucrari lunare ;

- Analizarea si Tnaintarea de propuneri, in conditiile legii, cu privire la construirea de
drumuri noi, clasarea si declasarea celor existente;

- Tntocmeste caietele de sarcini de specialitate pentru obiectivele noi de investitii incluse in
programul anual de investitii al Consiliului Judetean Dolj;

- Participa la procedurile pentru atribuirea contractelor de servicii si lucrari, contractarea
lucrarilor de investitii si reparatii capitale in domeniu ;

- Urmarirea avizarii si aprobarea documentatiilor tehnico - economice , contractarea si
finantarea lucrarilor de investitii s1 reparatii drumuri si poduri, precum si executarea si
receptionarea lucrarilor respective;

- Asigurarea elaborarii, avizarii, finantarii si urmarirea lucrarilor de pietruire, asfaltate,
reabilitate drumuri finantate din fonduri structurale ;

- Participa anual, Tmpreuna cu furnizorul de servicii, la actualizarea starii de viabilitate a
drumurilor:

- Tntocmeste documentatiile pentru declararea terenurilor ,,de utilitate publicd”, in
vederea realizarii unor obiective de interes public;

- Asigurd intocmirea  studiilor geotehnice si a profilului  litologic  pentru
amplasamentele podurilor existente, cele propuse a fi reabilitate §i pentru cele propuse a
fi lucrari noi;

- Participd la intocmirea expertizelor tehnice aferente drumurilor si podurilor judetene
existente;

- Urmareste realizarea lucrdrilor de drumuri si poduri judetene finantate din fondurile
de interventie la dispozitia Guvernului si a fondului de rezerva,

- Urmareste intocmirea fiselor cadastrale pentru drumuri si poduri judetene;

- Participa la inventarierea anuala a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;

- Intocmeste, in vederea avizarii si aprobarii, documentatia de specialitate specifica
compartimentului ( hotarari, dispozitii, decizii, avize, etc.)
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3. Compartimentul Tehnic, Energetic si Utilitati Publice (ULM)

- Fundamenteaza si coordoneaza strategiile locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice:
- alimentarea cu apa
- canalizarea si epurarea apelor uzate
- colectarea, canalizarea si evacuarea apelor uzate
- salubritatea localitatilor si managementul deseurilor solide
- alimentarea cu energie n sistem centralizat
- iluminatul public

- Monitorizeaza implementarea serviciilor comunitare de utilitati publice;

- Pregateste in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile
de implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de
utilitati publice si le prezintd autoritatilor publice locale, municipale sau judetene, spre
aprobare;

- Asista operatorii si autoritafile publice locale in procesul de accesare si atragere a
fondurilor necesare pentru investitii;

- Intocmirea si transmiterea de rapoarte de activitate citre birourile prefecturale, unitatea
centrald de monotorizare, precum si autoritdtilor de management care gestioneaza
instrumentele structurale si programele operationale cu impact in domeniul serviciilor
comunitare de utilitati publice;

- Analizarea si verificarea in teren a mijloacelor fixe propuse pentru casare de unitatile
Consiliului Judetean Dolj ;

- Verificarea stérii tehnice a surselor de apd din judet, initierea de propuneri pentru
imbunatatirea calitatii apei si a debitelor ;

- Participarea la analizele organizate in municipiu si in orase privind activitatea regiilor si
societatilor de gospodarie comunala (utilitate publicd);

- Participarea la fundamentarea programului anual pentru lucrdrile de gospodarie
comunala ;

- Verificarea, fundamentarea si inaintarea propunerilor pentru infiintarea distributiilor de
gaze naturale in unele comune;

- Urmadrirea programului de electrificare a localitatilor si de reparatii la liniile electrice de
joasa tensiune.

- Participd la elaborarea caietelor de sarcini In vederea atribuirii contractelor de servicii $i
lucrari pentru obiectivele Consiliului Judetean, unitdtilor subordonate si consiliilor locale din
judet (la cererea acestora);

- Participa ca membrii in comisiile de evaluare, in vederea atribuirii contractelor, la
licitatiile organizate de catre Consiliul Judetean Dolj;

- Acorda asistenta tehnica pentru lucrarile specifice domeniului tehnic, energetic, termic,
etc.

- Studiaza, participa si urmareste derularea Proiectelor tehnice in domeniul alimentarilor cu
apd, canalizdrilor, alimentdri cu energie electrica si termica In sistem centralizat, salubrizarea
localitatilor, intocmeste toate documentele in vederea derularii lucrarilor in domeniu, din faza
initiald pana la receptia finala;

- Pregateste ,,Informari” din domeniul alimentarilor cu apa, canalizari, alimentari cu
energie electricd si energie termicd in sistem centralizat, salubrizarea localitatilor, in vederea
transmiterii catre birourile de monitorizare la nivel de prefectura;

- Asigura asistenta operatorilor locali (comune) si judeteni cat si autoritatilor administratiei
publice locale sau judetene in procesul de accesare si atragere a fondurilor pentru investitii, in
domeniile mentionate;

- Participa la activitatile de :
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e claborare si acordare a certificatului energetic al cladirilor;

e imbunatatirea eficientei energetice si termice,

e analiza energetica si auditul energetic al imobilelor.

- Participa la inventarierea anuald a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;

- Tntocmeste, in vederea avizarii si aprobarii, documentatia de specialitate specifica
compartimentului ( hotarari, dispozitii, decizii, avize, etc.)

Atributiile Compartimentului Autoritatea Judeteana de Transport

- Evalueaza fluxurile de transport de persoane pe baza unor studii de specialitate asupra
cerintelor de transport public local, in prezent si pentru o perioada de minimum 5 ani;

- Stabileste traseele principale si secundare, precum si autogarile si statiile publice aferente
acestora;

- Stabileste si aproba programele de transport public judetean de persoane prin curse
regulate, precum si capacitatile de transport necesare;

- Stabileste modalitatea de atribuire a gestiunii pentru executarea serviciului de transport
public local sau judetean de persoane, dupa caz;

- Actualizeaza periodic traseele si programele de transport cuprinse Tn caietul de sarcini al
serviciului de transport public judetean de persoane, anexa la regulamentul pentru efectuarea
transportului public local, prin modificarea acestora in functie de cerintele de deplasare ale
populatiei si in corelare cu transportul public interjudetean, international, feroviar, aerian sau
naval;

- Organizeaza procedurile de atribuire a contractelor de delegare a gestiunii serviciilor de
transport public local de persoane si a infrastructurii tehnico-edilitare aferente sau din
proprietatea publica ori privata a localitatilor.

- Convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizati, in
vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente aparute in executarea
serviciilor respective;

- Analizeaza, verificd si aproba documentatiile justificative de ajustare a tarifelor de
calatorie propuse de operatorii de transport rutier si transportatorii autorizati in corelare cu
reglementarile Tn vigoare;

- Verificd si sd controleaza periodic modul de realizare a serviciului de transport public
local;

- Sanctioneazad operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizati in cazul in care
acestia nu presteazad serviciul la parametrii de performanta, eficientd si calitate la care s-au
obligat prin contractul de atribuire a gestiunii si caietul de sarcini;

- Elibereaza licentele de traseu pentru cursele regulate speciale judetene dupa analiza
documentatiei depuse de operatorii de transport in vederea emiterii acestora;

- Participa In comisia paritard care emite hotararea de atribuire a traseelor din programul
judetean de transport public de persoane prin curse regulate;

- Face publica lista traseelor atribuite, a traseelor nesolicitate si a celor neatribuite n cadrul
sedintelor de atribuire electronica a acestora;

- Solicita Autoritdtii Rutiere Romane — Agentia Dolj, in cazurile motivate, prevazute de
legislatia in domeniu, in vigoare, retragerea licentelor de traseu pentru cursele regulate speciale;

- Consultda asociatiilor reprezentative ale operatorilor de transport si/sau ale
transportatorilor autorizati, precum si ale utilizatorilor in vederea stabilirii politicilor si
strategiilor locale privind transportul public judetean si modalitatile de functionare a acestui
serviciu;

- Autorizeaza transportatorii, denumiti transportatori autorizati, astfel cum au fost definiti
prin prezenta lege, pentru realizarea de catre acestia a serviciului de transport public judetean;
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- Elaboreaza si aproba normele locale si a regulamentele serviciilor de transport public
local, cu consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si patronale ale operatorilor de
transport rutier i ale transportatorilor autorizati, precum si a organizatiilor sindicale teritoriale
din domeniu;

- Participa la inventarierea anuald a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;

- Intocmeste, in vederea avizirii si aprobarii documentatia specifici compartimentului
(hotarari, dispozitii, avize, autorizatii, etc.);

- Implementeaza managementul calitatii si asigurarea calitafii serviciului.

DIRECTIA URBANISM

Directia Urbanism face parte din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean.
Directia este subordonatd Vicepresedintelui cu probleme tehnice, iar activitatea
specifica acesteia se desfasoara sub conducerea Arhitectului Sef al judetului Dolj.
Directia este alcatuitd din ,, Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului”, serviciu in
care se regasesc urmatoarele compartimente:
- Compartimentul de avizari documentatii de urbanism, emitere certificate de urbanism si
cadastru;
- Compartimentul de autorizarea constructiilor;
- Compartimentul de control privind disciplina in constructii si urbanism, regularizari de
taxe de autorizare si banca de date urbane;
- Compartimentul de protectia mediului.

Atributiile Directiei Urbanism

Intocmirea de strategii privind dezvoltarea durabili in teritoriu;
Avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului;
Emiterea certificatelor de urbanism;

Autorizarea constructiilor;

Regularizari de taxe de autorizare;

Tntocmirea de avize ale structurii de specialitate asupra actelor de urbanism emise de
primarii comunelor, conform legi;

7. Realizarea bancii de date urbane;

8. Urmarirea disciplinei In constructii si urbanism;

9.
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Activitati specifice cadastrului intravilan;
0. Urmarirea actiunilor Intreprinse in teritoriu in domeniul protectiei mediului;

Atributiile Arhitectului Sef al judetului Dolj
Este subordonat vicepresedintelui Consiliului Judetean cu probleme de urbanism |,
amenajarea teritoriului , cadastru si protectia mediului.

-Coordoneaza actrivitatea Directiei Urbanism

-Coordoneaza activitatea de urbanism s$i amenajarea teritoriului in unitatile
administrativ- teritoriale ale judetului

-Raspunde de activitatile legate de proiectarea, elaborarea si punerea in operd a
Planurilor Urbanistice Generale, Zonale, precum si a planurilor urbanistice de detaliu.

-Raspunde de activitatea care priveste autorizarea constructiilor, in conformitate cu
prevederile legale

-Se preocupa de conservarea fondului construit valoros si a monumentelor istorice.
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-Raspunde de corectitudinea incadrarii In documentatiile de urbanism a actelor
intocmite care privesc atestarea dreptului de proprietate asupra tetenurilor pentru societati
comerciale cu capital de stat.

-Controleaza respectarea conditiilor impuse prin  certificatele de urbanism si
autorizatiile de constructie in realizarea constructiilor.

-Controleaza regularizarea trimestriala, semestriala si anuala a taxelor ocazionate de
eliberarea autorizatiilor de constructii pentru constructiile publice de interes judetean.

-Propune Comisiei de Urbanism a judetului si Comisiei Administative a judefului
perspectiva de urmat pentru cresterea gradului de urbanizare a localitatilor judetului

-Concepe materialele de sinteza privind amenajarea teritoriului si urbanismul in judet.

-Verifica si avizeaza solicitarile primariilor din teritoriu pentru emiterea certificatelor de
urbanism, acolo unde nu exista structuri de specialitate in cadrul primariilor

-Dispune corelarea propunerile de lucrdri de protectia mediului cu prevederile
documentatiilor de amenajarea teritoriului si urbanism

-Coordoneaza activitatea de indrumare si control privind disciplina Tn constructii si
urbanism la consiliile locale din judetul Dolj

SERVICIUL URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Atributiile Serviciului Urbanism si Amenajarea Teritoriului

1. Acorda indrumare tehnica structurilor de specialitate ale unitatilor administrativ-
teritoriale

Avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului;

Emiterea certificatelor de urbanism ;

Autorizarea constructiilor;

Poarta corespondenta cu primariile din teritoriu pe probleme de urbanism si amenajarea
teritoriului

Tntocmirea de avize ale structurii de specialitate asupra actelor de urbanism emise de
primarii comunelor, conform legii;

Regularizari de taxe de autorizare;

Realizarea bancii de date urbane;

Urmarirea disciplinei in constructii si urbanism;

10 Activitati specifice cadastrului intravilan;

11. Urmarirea Actiunilor intreprinse in teritoriu in domeniul protectiei mediului;
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Atributiile Sefului de serviciu

- Este subordonat Arhitectului Sef al judetului Dolj.
- Coordoneaza activitatea Serviciului Urbanism si Amenajarea Teritoriului si activitatea
coordonatorilor de comparimente.

- Analizeazd cererile pentru emiterea certificatelor de urbanism,autorizatiilor de
construire si fine evidenta acestora.

- Analizeazd documentatiile ce se depun si face propuneri de repartizare pentru
emiterea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire.

- Intocmeste si asigura corespondenta intre serviciu si primariile din teritoriu.

- Participa in calitate de membru la lucrérile comisiei tehnice de urbanism i amenajarea
teritoriului.

- Sprijind si indruma din punct de vedere tehnic serviciile de urbanism si amenajarea
teritoriului de la primariile comunelor si oraselor.
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- Face propuneri privind intocmirea de documentatii de urbanism §i amenajarea
teritoriului pentru consiliile locale.

- Face propuneri privind necesarul de lucrari de cadastru si protectia mediului si le
prezinta spre avizare.

- Urmareste avizarea documentatiilor de amenajarea teritoriului si urbanism la toate
forurile competente.

1. Atributiile Compartimentului de avizari documentatii de urbanism, emitere
certificate de urbanism si cadastru:

- Propune intocmirea documentatiilor de urbanism pentru localitatile judetului, iar dupa
elaborare, se preocupa de verificarea, avizarea i supunerea lor spre aprobare.

-Primeste si verificd documentatiile din teritoriu necesare elaborarii certificatelor de
urbanism . Elaboreaza certificatele de urbanism si unele avize specifice, obtine semnaturile
necesare .

- Sprijina si indruma personalul consiliilor locale din judet cu atributii in activitatea de
urbanism.

- Intocmeste avize ale structurii de specialitate asupra certificatelor de
urbanism emise de primarii comunelor, conform legii;

- Asigura culegerea si prelucrarea datelor privind incadrarea in categorii de marime a
localitatilor in functie de numarul populatiei, dotare economico- sociala, culturala si edilitar-
gospodareasca.

-Formuleaza propuneri privind reactualizarea intravilanelor si a regulamentelor locale
de aplicare a planurilor urbanistice generale, zonale sau de detaliu.

- Tine evidenta monumentelor istorice si de arhitectura si initieaza propuneri de
restaurare a acestora.

- Tine evidenta hartilor si a fiselor cadastrale si a tuturor planurilor topografice.

-Initieaza propuneri privind introducerea planului cadastral in localitati.

-Participa la delimitarea in teren a perimetrelor administrative si a celor construibile ale
localitator.

2. Atributiile Compartimentului de autorizarea constructiilor:

- Coordoneaza, din punct de vedere urbanistic, lucrdrile ce se realizeazd pe raza
judetului, al caror beneficiar este Guvernul si ale constructiilor care se realizeaza in extravilanul
comunelor sau pe terenuri care depdsesc limita a doua sau mai multe unitati administrativ-
teritoriale

- Primeste si analizeazd cererile pentru emiterea autorizatiilor de construire, poarta
corespondentd cu primadriile pe ale cdror teritorii administrative se solicitd realizarea de
constructii, completeaza si propune spre semnare autorizatiile de construire ce se emit de
Consiliul Judetean Dolj

- Intocmeste avize ale structurii de specialitate asupra autorizatiilor de construire emise de
primarii comunelor, conform legii;

1. Atributiile Compartimentului de control privind disciplina in
constructii si urbanism, regularizari de taxe de autorizare si banca de date urbane

-Verifica disciplina in constructii; efectueaza deplasdri in judet pentru constatarea si

sanctionarea infractiunilor sau contraventiilor in domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului
si cadastru.

62



-Acorda asistentd tehnica la lucrari de reparatii curente si capitale ale unor contructii de
interes public aflat in patrimoniul consiliilor locale

-Urmareste asigurarea exigentelor de calitate la constructiile de interes public cit si a
celorlalte constructii autorizate de consiliile locale.

-Urmareste intocmirea expertizelor din punct de vedere seismic a cladirilor ce prezinta
pericol Tn caz de cutremur.

-Atentioneaza beneficiarii de autorizatii de construire pentru regularizarea taxelor de
autorizare, urmareste regularizarea la beneficiarii care au primit A.C. de la Consiliul Judetean
Dolj

-Gestioneaza bazele de date ale Directiei de Urbanism

-Contribuie la scanarea / digitizarea hartilor Directiei de Urbanism si Amenajarea
Teritoriului si asigura actualizarea si tiparirea acestora.

2. Atributiile Compartimentului de protectia mediului

- Coordoneaza activitatea de protectia mediului la nivelul Consiliului Judetean Dolj.

- Realizeaza banca de date de specialitate, legislatie, acte normative si studii.

- Achizitioneaza date de la comune si alte surse si intocmeste rapoarte privind starea
mediului.

- Asigura colaborarea cu consiliile locale referitoare la protectia mediului si salubrizarea
localitatilor.

- Urmareste in teritoriu modul in care se duce la indeplinire programul de protectia
mediului si programe pe linie de salubrizare.

- Asigura legatura cu comisia de specialitate a consilierilor.

- Primeste, verificd si inainteazd documentatiile agentilor economici la organismele
competente pentru emiterea avizelor si acordurilor de mediu.

- Urmareste respectarea normelor de protectia mediului in teritoriu.
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